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b)

BEVEZETO RENDELKEZESEK

Iskolank hazirendjét meghatarozo eldirasok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

Az iskolai tankonyvtamogatas és tankonyvellatas rendjének alapjaul szolgald jogszabalyok

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet

A hazirend hatalya

A hézirend eldirasait be kell tartania az iskolaba jard tanuldknak, a tanulok sziileinek,
gondviseldinek az iskola pedagdgusainak és mds alkalmazottainak, az intézménnyel
jogviszonyban all6 minden személynek.

A hazirend eloirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagodgiai program és éves
munkatervek alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. R6gziti a jogokat, kotelességeket, valamint az
iskola munkarendjét. A Hézirend szabalyai - mint térvényi felhatalmazason alapul6 iskolai
belsé jogi normak - kotelezdéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre,
tanulora, pedagogusra, az iskola egyéb alkalmazottaira és a tanulok sziileire. Betartasa €s
betartatasa az iskola valamennyi diakjanak és dolgozojanak kotelessége.

1.
2.

A hézirend elsdsorban a tanuldkra tartalmaz magatartési szabalyokat.

A személyiségi jogok érvényesiilését masik tanuld sem akadalyozhatja, tehat szabélyozza
a tanul6 és tanuld kozti viszonyt, és szabalyozza a tanuld és a felndttek viszonyat is.
Pedagogusokra ¢és mas alkalmazottakra is tartalmaz eldirdsokat (példaul a
helyiséghasznalat rendjének meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi
szabalyokban), masrészt a tanulokra vonatkozé hazirendi eldirdsokat a pedagdgusoknak
¢s mas iskolai dolgozdknak is alkalmazni kell.

A szabalyok vonatkozo részei értelemszertien a sziilokre is érvényesek. A Sziilok Foruma
az osztalyok Sziildi Munkak6zosségének 2-2 kiildottjébodl allo testiilet. Tanévenként
legaldbb haromszor iilésezik az igazgatod Osszehivasara. A sziilokre vonatkozo elvarasokat
a 6. szamu melléklet tartalmazza.

Az osztalyfonokok a tanév elsd osztalyfonoki orain kotelesek ismertetni, feldolgoztatni a
tanitvanyokkal a Hazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal melyek a
tanuldi kotelességekkel és jogokkal foglalkoznak.

Hatalyos: 2024-2025-6s tanév els0 tanitasi napjatdél médositasig vagy visszavonasig.
Szabalyai betartandok a Budapest X V1. Keriileti Kolcsey Ferenc Altalanos Iskola tanitasi
orain és egyéb foglalkozasain szorgalmi iddben és azon kiviil is, az iskola teriiletén és
kornyékén, vagyis a Szent Imre, a Krenedits Sandor utca és Koztarsasag ut iskolat hatarolo
részén valamint az épiilet elétti Hosok terén, melyet az iskola tanuldi gyakran vesznek
igénybe sportolésra, szabadidd eltdltésre.



1.

8. A Hazirend szabalyait be kell tartani az iskola minden rendezvényén, foglalkozasén,
barhol is tartsdk meg azokat.

9. Azujonnan elfogadott vagy mddositott hdzirend eldirdsairdl az osztalyfonok tajékoztatja
a tanulokat, és sziileit pedig a sziil6i értekezleten.

10. A portan kell elhelyezni a hazirend egy példanyat.

11. A kérdezés és felvilagositas joga a tanulot a Hazirenddel kapcsolatban is megilleti.

12. A Hazirend az iskola alapdokumentumai ko6zott megtekinthetd az iskola internetes
honlapjan, az iskola konyvtaraban.

I1. A TANULOI JOGVISZONY

Az iskoldba beiratkozott tanulok a [2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl 50. §
(1) bekezdés] meghatarozott jogaikat az iskolai tanév megkezdésétél (tanévnyito)
gyakorolhatjak. A tanuldi jogviszonybdl eredd jogok megkiilonboztetés nélkiil, alanyi jogon
minden tanul6t megilletnek tanuléi jogviszonya megsziinéséig.

Tanulok felvételének elvei:

Iskolank a beiskolazasi korzetébdl - melyet a fenntartd hataroz meg - minden jelentkezd
tankdteles kora tanulot felvesz, akinek iskolaérettségét a Nevelési Tanacsadd megallapitotta,
vagy az oOvoda iskolai felvételét javasolta, vagy bizonyitvanyaval igazolja elvégzett
tanulmanyait. Az érintett osztaly 1étszama nem Iépheti til az engedélyezett maximumot.

Az els6 osztalyba torténd beiratkozasrol az iskola igazgatdja dont.

Amennyiben minden felvételi kérelem hely hianya miatt nem teljesitheté a mellékletben
talalhato sorsoldsi szabalyzat szerint kell eljarni.

A felvételrdl, atvételr6l az igazgatd dont. Dontéshozatala eldtt konzultdl a leendd
osztalyfonokkel, a meghatarozott érdeklodési teriilet tantargyait tanitd pedagdgusok
véleményét is kikérheti. Korzeten kiviili tanuld atvételekor a jo tanulmanyi eredmény ¢€s
magatartas a meghatarozo.

A masik iskoldbdl érkezd tanulo felvételét idegen nyelvbdl és ének-zene valasztisa esetén
ének-zenébdl meghallgatashoz, tovabba az els6tdl valaszthato tantargyakbdl szintfelméréhoz
kell kotni. Ha a tananyag potlasara van sziikség, a tanuld szamara egyéni haladasi tempo
biztositasaval lehet a felzarkozast biztositani. A potlas hataridejét az érintett tanuldval €s
sziil6jével szoban egyeztetni kell.

Az els6 tanév megkezdéséhez kotott az iskoldban a kovetkezd tanuldi jogok gyakorlasa:

az allapotanak, személyes adottsagainak megfeleld kiilonleges ellatas,
a napkdzi ellatasban valo részvétel,
a valaszthat6 tantargyak tanulésa,
az iskola eszkodzeinek, berendezéseinek, felszereléseinek hasznalata,
e. részvétele a didkkorok munkéjaban.
A tanuloi jogviszonyat masik iskoldban folytatd tanulonak le kell adnia a nala 1évd, iskolai
tulajdont képezd konyvtari konyveket, esetleg mas felszerelést, egyenruhat.

o0 ow

Elvarasok

Az iskola tanul6itdl elvarja, hogy a Pedagdgiai programban meghatdrozott célkitlizések,
megismert értékek elfogadasaval erésitsék az iskola szellemiségét €s jo 1€gkorét.

-4-



Feleldsséggel részt vallaljanak az iskola rendjének, fegyelmének szilarditasaban.
Tevékenységiikkel erdsitsék, segitsék az osztdly, az iskola kozosségi életét, és gazdagitsdk az
iskola hagyomanyait.

Az iskolai iinnepélyeken, az éves munkatervben szerepld rendezvényeken, a megjelenés az iskola
minden tanuldjanak és pedagogusanak kotelezd. Az iskolai tinnepélyeken iinnepi ruhdban és
nyakkend6ben kell megjelenni. Az iinnephez, rendezvényhez méltdé magatartast minden
résztvevotol elvarjuk.

A szeretetnek és udvariassagnak iratlan szabalyai mindannyiunk szamara kotelezéek!

1. A tanulok kotelességei

a) Tartsak be a Hazirendet, az iskola szabalyzatainak rendelkezéseit, a hazirendben szerepld, a
tanulok egészségének ¢€s testi épségének meglrzését szolgdld szabalyokat, és erre masokat is
figyelmeztessenek!

b) Ne hozzanak az iskolaba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (elsésorban dohanyarut,
szeszesitalt, drogot, energia italt)!

C) A kotelez6 iskolai foglalkozasokon pontos és rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal
vegyenek részt. Tanulmanyi- és az éves munkatervben meghatarozott kotelezettségeiket
képesseégeiknek megfelelen teljesitsék.

d) Onként véllalt tanulmanyi és egyéb feladataikat — valaszthaté tantargyak tanulasa, tanulmanyi
jellegli délutani foglalkozéasok, iskolai vagy orszadgos tanulmanyi, illetve kulturélis versenyek,
kozosségi munka — pontosan teljesitsék.

e) Vigyazzanak egészségiikre, eddzék testiiket, sportoljanak rendszeresen!

f) Felkésziilten jelenjenek meg minden tanitasi 6ran, ismétlddé hazi feladat hiany vagy felszerelés
hiany esetén az osztalyfonok, igazgatohelyettes, igazgatd magahoz kéretheti a sziil6t, hogy
megtudakolja a mulasztas okat.

g) Tanodrakon figyeljenck, és tarsaikat ne akadalyozzak a tanulasi jogok gyakorlasaban. Legjobb
képességeinek megfelel6en vegyenek részt az 6ra munkajaban, a kotelez6 és a valasztott tanorakon
és foglalkozasokon, fegyelmezetten dolgozzanak, tiszteletben tartva tarsaik tanulashoz valo jogat.
Engedély nélkiil kzbeszolni nem szabad. Ha a tanuloknak mondanivaldjuk van, kézfeltartassal
jelezzék. A padokon csak az 6ran sziikséges tanszerek lehetnek. A szamonkérés idején tilos a meg
nem engedett segédeszkzok hasznalata.

h) A tanulast és a tudast tekintsék értéknek, egymas sikereit ismerjék el és becsiiljék!

1) Tanusitsanak tiszteletet tanaraik, tanulotarsaik és az iskola dolgozdinak személye és munkaja irant.
A tanulok tartsak tiszteletben masok emberi jogait, méltosagat, se durva beszéddel, se tettlegesen
ne sértsék se iskolatarsainak, se a felnétteknek személyiségi jogait! Ezen eldirasok megsértése
fegyelmi vétségnek mindsiil, és biintetést, stilyos esetben fegyelmi eljarast von maga utan.

j) Jogaikat csak gy érvényesithetik, ha masok — tarsai és az iskola feln6tt dolgozoi - személyes
jogait, emberi méltdsagat ezzel nem sérti!

k) Magatartasuk, beszédmodjuk kulturalt, esztétikus, a masik embert megbecsiilé legyen!

I) Koszonjenek a felnétteknek elre a napszaknak megfelelden, vagy a feln6tt altal megengedett
forméban!

m)A tanérakon fegyelmezett magatartassal a tobbi tanuld szamara is biztositsak a tanulashoz
sziikséges kiilso feltételeket: a rendet, nyugalmat!

n) A tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tankonyvek, munkafiizetek, ir6eszkozok, egyéb
taneszkozok, tornaruha ) hozzak magukkal az iskolaba! A felsoroltak munkaeszkdzok, nélkiiliik a
-5-



tanulok akadalyozottak a tanulasban, nehezebben sajatithatjak el a tananyagot, készségeik,
képességeik fejlesztésére kevesebb esélyiik van.

0) Az el6irasoknak megfelelden kezeljék az oktatas soran hasznalt eszkdzoket!
p) Mulasztast a jogszabaly és a Hazirend szabalyai szerint igazoljak!

q) Orizzék az iskola hagyomanyait, fegyelmezett munkaval segitsék eld az iskola jo hirének
gyarapodasat.

r Igyekezzenek megismerni nemzeti kultrank és torténelmiink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit és hagyomanyait.

S) Vigyazzanak az iskola vagyonara, védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt
kornyezetet, 6rizzék meg, és az eldirasoknak megfeleléen hasznaljak az intézmény felszerelését.
A nagy értékll eszkozoket felndtt jelenlétében lehet hasznalni. (Nagy értékii eszk6z, ami az iskola
Nagy értéki targyi eszkoz leltarjaban szerepel.: TV, video, CD-DVD lejatszo, projektor, digitalis
tabla, hangszerek, hangtechnikai erésités eszkozei, notebook, Tablet, szamitogép, stb.)

t) Az iskola teriiletén talalt gazdatlan eszkozoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak le az iskola
portajan. A portan leadott talalt targyakat amennyiben 1 honapig senki nem keresi, jotékonysagi
célra a DOK dontése utan felhaszndlhatok. Egy év utan ,,gardzsvasart” tarthat a DOK a talalt
targyakbol.

u) A tantermekben maguk koriil tartsanak rendet. Osztalyfonok elvarasa szerint hasznaljanak
valtocip6t. Ugyeljenek a tisztasdgra, a rendre az osztalyteremben, mosdokban egyarant! Az
¢étkezoOk el6tti térben csak az étkezések idején tarolhatjak felszerelésiiket, ruhazatukat.

V) Védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, az iskola, a tantermek rendjét és tisztasagat, az
eszkozok, berendezések épségét, a kulturdlt kdrnyezetet és az iskola kornyékét. Az iskola
felszereléséért, a kozvagyon megdvasaért mindenki egyénileg és az osztaly kdzossége egyiitt is
anyagilag felelés. Ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit!

w) Szandékos vagy gondatlan karokozas esetén az iskolaval szemben anyagi feleldsséggel tartoznak.

X) A tliz-, és balesetvédelmi el6irasokat tartsak be, a balesetet azonnal jelentsék a szaktanarnak és az
osztalyfonoknek, ill. sziinetben a feliigyeletet ellato tanarnak. A tanuld haladéktalanul jelentse a
pedagdgusoknak a balesetveszélyes allapotot, tevékenységet!

y) Minden tanulé koteles tisztan, rendesen megjelenni az iskolaban. Oltozkodésében,
megjelenésében szolid mértéktartas, apoltsag jellemezze a tanuldkat, legyen iskolaba ill, ne
legyen hivalkodo, a kozizlést megbotrankoztatd. Az iskoldban és az iskolai rendezvényeken
apoltan, sz¢éls6ségektdl (hosszh ill. miikorom, a festett haj, smink, tetovalas, testékszer) mentes
kiilsovel ugy - hogy masokat ne sértsen -, jelenjen meg! A tanulok 61tozkodésével kapcsolatos
kifogéasok esetén az osztalyfonok koteles intézkedni, a sziildt behivatni! Ne viseljenek feltiing,
draga ékszereket, melyeknek biztonsagat az iskola nem tudja garantalni! Tanuljak meg, hogy a
munkahelyi és a szabadidds viselet nem azonos!

Z) Az iskola tinnepi rendezvényein minden tanul6d kdoteles az alkalomnak megfelelé 61tdzékben
megjelenni. Az iskola tanuldinak kotelezd tlinnepi viselete: lanyok: fehér bluz, kolcseys
nyakkendo, sotét alj vagy hosszinadrag ( farmert kivéve ), s6tét cipd (nem tiisarklr). Fiuk: fehér
ing, nyakkendd, sotét hosszunadrag (farmert kivéve), sotét cipd, Kolcseys nyakkendd.
Testnevelési ordkon a tanarral megbeszélt egységes felszerelés a kotelezd. Az énekkarosok
fellépo ruhaja az iskola tulajdona. Fellépések elott megfelelé méretii ruhat kapnak a tanulok,
melyet a fellépés utan visszahoznak, s a karvezetOnek 4tadnak. A ruhdk tisztitasarol az iskola

gondoskodik.



aa) Erdemjegyeik naprakészen keriiljenek be az elektronikus naploba. Egyéb bejegyzéseket, melyek
az lzend fiizetbe keriilnek beirasra a legrovidebb idon beliil kotelesek alairatni, és ezt az
osztalyfonoknek. Sziilok részérdl a Kréta elektronikus rendszer rendszeres kovetése elvarasunk.
Az iizend fiizet, kotelezd mindegyik évfolyamnak. Ev végéig kotelezd a tanuloknak az iizend fiizet
megobrzése. Ha elveszti a tanulé minden korabbi pedagdogusi beirast ismételten rogziteni kell.

Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartas legfobb eszkdze —az elektronikus naplo, amely
bejegyzéseit csak a pedagogus javithatja, helyesbitheti.

A tanul6 haladésarol, magaviseletérdl, szorgalmardl, tanulmanyi eldmenetelérdl az iskola az e-naplon
keresztiil tijékoztatja a sziilét. A sziil6 a fogadd ordkon, sziildi értekezleteken, elére egyeztetett
idépontban kérheti tdjékoztatisat gyermeke haladasardl. Az iskola az esetleges tantargyi bukas
lehetdségérol, az igazolatlan mulasztasokrol irasban téjékoztatja a sziilot.

2. Az iskolaban és az iskolan Kkiviili rendezvényeken tiltott magatartasok

A tiltasok vonatkoznak az intézményben és az iskolan kiviil tartott rendezvényekre is.

Az emberi méltésaghoz vald jog biztositasa érdekében - felndttnek és tanulonak egyarant - tilos
gyermeket bantalmazni (verekedni), sértd, megalazd megjegyzésekkel illetni, cselekvésében gatolni,
bezarni.

Koteles a tanul6 az iskola tanarai, dolgozoi €s tanulotarsai emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben
tartani, ezért jogellenes a masok bantalmazasa, megalazésa, egészségének veszélyeztetése, s igy e
cselekedet mar elsé esetben is sulyos biintetéssel biintethetd, vagy fegyelmi eljaras kezdeményezhetd.

245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban
korlatozott targyak korérdl a kovetkezOképpen keriil szabalyozasra:

Tiltott targyak kore:

a) akozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti
kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616
2012. évi II. térvényben vagy

bb) a Biintetd Torvénykonyvrol szol6 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint biintetend6

c) a tizennyolcadik életévét be nem to1tott személy részére nem értékesithetd termeék.

A kozbiztonsagra kiillonosen veszélyes eszkozoket (fegyvert, fegyvernek mindsiilé szard-vago
eszkozt, egymds testi épségét veszélyeztetd targyakat a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes
eszk0zok, a jo izlést sértd sajto- és egyéb médiatermékeket, tizveszélyes és tlizgyujtasra alkalmas
eszkozt (gyufat, ongyujtot), vegyszert és mérgezd anyagokat, tovabba ¢él6 allatot tilos behozni az
intézmény teriiletére. E szabalyok alol jogszabalyi rendelkezés, illetve az iskola igazgat6ja adhat
felmentést.

Hasznalataban korlatozott targyak kore: a tanitasi nap folyaman az éltalanos iskola 1-8. évfolyaman,
a foglalkozasok, tanorak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — a telekommunikacios
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eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és az
internetelérésre alkalmas okoseszkdzok.
A foglalkozasokhoz nem tartozo felszerelést (pl:, radi6d, magno, bluetooth eszkdzok és egyéb
lejatszok, hiradastechnikai eszk6zok, infokommunikacios eszk6zok, nagy értékii €kszer, okos ora,
bekapcsolt mobil telefon és okos telefon, Tablet, laptop, szamottevé mennyiségli pénz, markas az
atlagtol jelentésen dragabb cipd és ruhazat, nagyobb értékii targyak) nem szabad iskolaba hozni,
elvinni rendezvényre, kirandulasra, kivéve, ha eldzetesen erre valamelyik pedagogus irdsban, kiilon
engedélyt nem adott.
Ha a tanul6 a tiltas ellenére magéval hoz tiltott, vagy hasznalatdban a fenti rendeletben korlatozott
targyat, mobil telefont/ okos telefont (okosorat) minden didk az iskolaba 1épés elott kikapcsolni
koteles. Els6 tandraja megkezdése eldtt a tanuldknal 1évo telefont az osztalyfonok vagy a feladattal
megbizott felndtt személy dsszeszedi és biztonsagos helyen elhelyezi az utolso tandra végéig. Késébb
érkez0 és a korabban tavozo tanuld megkeresi az 0sztalyfonokét, vagy az altala megbizott személyt
a leadas illetve visszaadéas miatt. A visszakapott telefonokat, internet elérésére alkalmas eszkozoket
a didkok csak az iskoldbol vald tavozas alkalmaval kapcsolhatjak vissza, kivéve, ha erre kiilon
engedélyt kaptak tanaruktol.
C. Amennyiben a fenti az eszkozoket indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat, Tabletet,
laptopot, mobil telefont/ okos telefont (okosorat) és az el6zdleg részletezett eszkdzoket tanulo a tiltas
ellenére behozza, azért teljes feleldsséggel tartozik. Az elveszett, megrongalodott targyakért az iskola
feleldsséget nem vallal, ha tanulé nem adja le osztalyfdndkének, vagy az altala megbizott felndttnek,
ezzel megsértve a hazirendet, zavarja az iskolai élet menetét. Ilyen esetben a pedagdgus koteles
elvenni azt és a masodik alkalomtol csak a sziilonek adhatja vissza. Az eset sulyossaganak
mérlegelése utan a tanuld fegyelmezd intézkedésben részesiil a fegyelmi intézkedések kovetkezd
fokozataval.
Hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap folyaman a tanuld csak akkor birtokolhatja és
hasznalhatja, ha azt a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja egészségiigyi célbodl, vagy pedagdgusa
pedagogiai célbol az altala meghatarozott idoszakra engedélyezi. Az engedélyezést a heti tervezében
tudatni kell a pedagogusokkal és irasban az osztalyfonokkel.
d. Tilos a dohanyzas, e-cigaretta hasznalata az alkoholfogyasztas, barmilyen kabitoszer
(bodultsagot okozo szerek) tartasa és fogyasztas az iskola vagy barmely kozossége altal iskolan kiviil
tartott Osszejovetelén, rendezvényén, az iskola teriiletén és kornyékén, vagyis a Szent Imre, a
Krenedits Sandor utca és Koztarsasag ut iskolat hatarolo részén valamint az épiilet eltti HOsok terén.
Ezek stlyos fegyelmi vétségnek mindsiilnek, melyek azonnali fegyelmi eljarast is vonhatnak maguk
utan. Ezek a pedagdgusokra és egyéb személyzetre is vonatkoztathatoak, a Krenedits Sandor utca
feloli kerités oldalanak kivételével.
e. Tilos a tanuldnak fegyvert és fegyvernek mindsiild eszkozt, fegyverként hasznalhato jatékot
maganal tartania. A fegyvernek mindsiilé targyak listaja a teljesség igénye nélkiil: petéarda,
robbandszer, 16fegyver, kabitod- és sokkold pisztoly, boxer, bot, {it6, onvédelmi fegyver, gazspray, kés
¢és penge, egyéb szird és vagod eszkdzok.
Az iskolai életét veszélyezteté eszkozoket, balesetveszélyes, egészségre karos,
rongalasra alkalmas targyakat az intézmény barmelyik pedagéogusa a tanul6tol, elveheti, ¢és
indokolt esetben csak a sziilének adja vissza. A fenti listan til ilyen eszkdzok példaul: ongynjto,
gyufa, alkoholos filctoll, festékszoro, alkohol, cigaretta.
f. Tilos a tanulénak olyan magatartast tanusitania, amely rontja az iskola hirnevét. A tanitasi
orakon ragéogumizni, enni, nem szabad. Az ivas, megfelelden zarhatd kulacsban a pedagogus altal
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megengedhetd. Amennyiben a tanuld e szabdly ellen vét, elsé6 alkalommal szaktanari irasbeli
figyelmeztetést, masodik alkalommal irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetést kap. Tovéabbi
ismétlddés esetén a fegyelmi fokozatok megegyeznek a ,,Fegyelmezé intézkedéseknél” leirtakkal.
g. Az alagsorra, udvarra, tet6kertbe és annak barmely részére, tovabba a Hosok terére allando
tanari feliigyelet nélkiil orak, foglalkozasok kozott és alatt kKimenni tilos! Az iskola épiiletei kozott
tanulo a tanorak, foglalkozasok alatt és kozott csak felndtt kiséretével kozlekedhet.

h. Az iskola teriiletén kerékparozni, gorkorcsolyazni, rollerozni, gordeszkazni -az engedélyezett
programok kivételével - tilos ! Ezen eszkdzoket tilos behozni az iskolaba!

3. A Hazirend szabalyainak megtartasat segit6 felelds tanulék
Az iskolaban az alabbi tanuldi felel6sok miikddnek:

e osztalyonként két-két hetes,
e pedagdgus igénye szerint tantargyi feleldsok.

Az osztialyokban: a hetesek.
a. Az osztaly 2 tanulojat hetente az osztalyfonok bizza meg, iranyitja dket.

b. Munk3djukat egy héten keresztiil 1atjak el.

C. A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
Probléma esetén az ligyeletes tanart vagy az osztal yfonokot kotelezo értesiteni.
Hetesi tevékenységiik ellatasaért elismerésben vagy elmarasztalasban
részesithetok.

Az iskolai iigyeletes tanulok feladatai:
A hetedik ¢és a nyolcadik évfolyamos tanulok — kiilon beosztas szerint — reggel 7.30. és 8.00.
ora kozott, valamint az 6rakozi sziinetekben az udvaron, valamint folyoso6in tanuléi ligyeletet
lathatnak el. A tanuloi iigyeleteseket az osztalyfondk javasolja, a DOK osztja be. A tanuléi
igyeletesek a neveldk utasitasai alapjan segitik az tigyeletes nevel0k munkéjat, feliigyelnek az
udvar, a folyosok és a mosdok rendjére, tisztasagara, valamint a tanulok magatartasara. Kitiizo,
jelzi a tanuldk, pedagdgusok, iskolai dolgozok szadmara, hogy ki az ligyeletes.

Az egyes tanitasi 0rdkon a szaktanar igénye szerint — a tanulok onkéntes jelentkezése alapjan
—kiilonféle tantargyi feleldsok segitik a tanorai munka lebonyolitasat, a tanulok felszerelésének
¢és hazi feladatanak ellenérzését, az orahoz sziikséges eszkdzok biztositasat. Ilyen tantargyi
felelos lehet: leckefelelds, szertaros, térképfelelds stb.

Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasaban, lezardsaban a
rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell mikddnitik. A
tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokdzosségeket az iskolai munkaterv
tartalmazza.



IV. A tanuldk jogai

1. Erdeklédésiiknek, palyairanyultsaguknak megfelelé szabadon valaszthato —tantargyakat
valaszthatnak az iskola pedagdgiai programjaban eléirtak szerint. Amennyiben teljesitik annak
belépési kdvetelményeit.

2. Részt vehetnek szakkori, diakkori, OnképzOkoéri munkaban, tagjai lehetnek az iskola
sportkdrének, az énekkarnak, zenekarnak, irodalmi szinpadnak.

3. Igénybe vehetik az iskola napkozi otthoni ellatasat, vagy 5. évfolyamtol a tanuldszobat.
(A napkdzi mikodési rendje 1.sz. melléklet.)

4. Kezdeményezhetik az iskola programjaban vagy munkatervében nem szerepld valaszthato
targyak, ill. délutani foglalkozéasok szervezését.

6. Anyagi felelésséggel hasznalhatjak az iskola létesitményeit és felszerelési targyait.

a. A tornatermek, valamint a szamitastechnika-termek hasznalatat kiilon eldirds szabalyozza.
(2-3.sz. melléklet.)

b. Az iskola kdnyvtarat a Konyvtari Szabalyzatban el6irt idoben és modon vehetik igénybe. A
kolesonzott konyvekkel és egyéb ismerethordozokkal legkésébb majus 20-ig el kell
szamolniuk.(4.sz. melléklet)

7. Részt vehetnek iskolai, keriileti €s orszagos tanulmanyi versenyeken és egyéb kulturalis vagy
sportvetélkeddkon.

8. Valasztok és valaszthatok legyenek a didkk6zosség barmely szintjére.
Folyamatosan téjékoztatast kell kapniuk az e-naploba bekeriilé érdemjegyekrol.

10. Egyéni és kozosségi problémaik megoldasahoz kérhetik tanaraik, osztalyfénokiik, az
iskolaorvos, védénd, szocialis segitd munkatars, az iskola rendére, DOK segit6 tanar
valamint az iskolavezetés segitségét.

11. Naponta legfeljebb két - egész orat kitoltd és az egész osztalyt, illetve tanuldcsoportot €rintd
- kotelez6 irasbeli témazar6 dolgozatot oldhatnak meg a tanulok, melyeket elére be kell
jelenteni. A témazaro, 0sszefoglald dolgozat iratasa eldtt a tanarnak legaldbb 5 munkanappal
korabban be kell jelentenie az id6pontot. A tanidrnak a témazaré dolgozatok idépontjat a
dolgozat megirasa el6tt legalabb egy héttel be kell irnia az e-napldba, - A 3. bejelentésekor az
osztély, tanulocsoport felhivja a tanar figyelmét az el6z6 kettore, kollégak egyeztetnek. egyikiik
uj id6pontot jel6l ki. A témazaro dolgozatokat a sziilok a fogadd orakon/ sziil6i értekezleteken
tekinthetik meg. Szdbeli szamonkérést €s a ropdolgozatot nem kell elére bejelenteni.

12. Kiértékelt irdsbeli munk4jat tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja. Ha a kijavitott témazard
dolgozatok, irasbeli feleletek két hétnél késébb keriilnek kiosztasra vagy a naploba beirasra
(melybe a tanitasi sziinetek, tervezett iskolai program és a pedagdgus betegsége miatti
késedelem nem szamit bele), akkor a tanulonak lehetdsége van kérni, hogy a szaktanar ne vegye
szamitasba az érdemjegyet. Amig egy dolgozat, irasbeli felelet nincs kijavitva, értékelve és az
eredmény ismertetve, addig az adott tantargybol ijabbat nem irhat az osztaly, tanuldcsoport.
Megiratott az irasbeli szamonkérést a pedagogus koteles kijavitani, értékelni, az eredményt
ismertetni, minden tanulora kiterjedGen.
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13. A tanuloknak joguk van ahhoz, hogy személyiiket, tanulméanyaikat illetd kérdésekben
tajékoztatast kapjanak, ezekkel kapcsolatban kérdést, javaslatot fogalmazzanak meg.
Véleményt nyilvanithatnak az iskola életével, mikodésével, az oktaté-nevelé6 munkaval, az
iskola munkarendjével kapcsolatos kérdésekben, ha a véleménynyilvanitds nem sérti masok
emberi méltosagat. Kérdéseikre, javaslataikra 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.
Képvisel6ik utjan részt vehetnek — véleményezési joggal — a diakok nagyobb kozosségét
érint6 kérdések megvitatasaban (iskolankban nagyobb kozosségnek a 50%+1 tanuld mindsiil),
valamint az iskola tanitasi idon kiviili tevékenységének iranyitasaban.

14. Részt vehetnek kiilonb6zo tarsadalmi szervezetek munkéjaban. Iskolan kiviil tagjai lehetnek
szakmai, kulturalis és sportegyesiileteknek, egyéb szervezeteknek.

IV./A. Személyiségi jogokkal kapcsolatos rendelkezések

1.) A Budapest XVI. Keriileti Kolcsey Ferenc Altalanos Iskola biztositja, hogy az iskolaban
biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék €s oktassak tanuloit. Iskolai tanulésukat
pihendido, szabadidd, testmozgds, étkezési és sportolasi 1d6 biztositasaval életkoruknak €s
fejlettségiiknek megfelelden alakitja ki.

2) Az iskolai ora- és munkarendet ennek figyelembevételével kell kialakitani:

A délutani (5. ora utani) tevékenységek elkezdése el6tt a tanulonak id6t kell biztositani
arra, hogy megebédeljenek, levegdzzenek.

3) Megkiilonboztetés nélkiil minden tanulonak joga, hogy: szinvonalas nevelésben, oktatasban
részesiiljon, abban aktivan részt vegyen, az alabbi médokon:

®o0 o

0.

a kotelezo tanoran,

a valaszthat6 foglalkozéasokon,

a napkozi foglalkozasain,

a Didkonkormanyzat munkdjéaban,

az adottsagainak, képességeinek megfeleld foglalkoztatasban, fejlesztésben, tehetségének
kibontakoztatasat segité foglalkozasokon,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, az iskola nyujtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket (napkozis foglalkozas, tanuldszoba, korrepetalas, diakkorok, szakkorok,
kozépiskolai elokészitd foglalkozasok, tanfolyamok, sportegyesiilet, sportfoglalkozasok,
mivészeti csoportok, konyvtar, fejlesztés, szabadidds foglalkozasok, kedvezményes
étkezés.)

részt vegyen tanulmanyi versenyeken.

4) A tanul6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis, sport,

sportverseny stb.)

5) Az iskola biztositja, hogy a tanulok személyiségét, emberi méltdsagat, onazonossagat és
jogait tiszteletben tartsak. Ennek érdekében védelmet kell a tanuld szamadra biztositani a
fizikai és lelki er0szakkal szemben, akarhol is érje az a gyermeket.

a. Ha emberi méltosagot sértd magatartast tantsit valaki, a sértett tanuld védelemért
fordulhat az ligyeletes- vagy szaktanarhoz, osztalyfénokéhez.

b. Azapedagogus, akihez védelemért fordultak, koteles a sértett tanulonak védelmet
biztositani, s a jogsértd ellen eljarni.

c. A DOK osztalyképviselje koteles fellépni a sértett tanuld védelmében.

d. Ha ez nem vezet eredményre, koteles tajékoztatni az osztalyfonokot, aki a
jogorvoslatok eljarasi rendje szerint koteles eljarni, védelemben részesiteni a
jogsérelmet szenvedett tanulot.
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6) Tarsai és tanarai torvényileg garantalt személyiségi jogainak védelmében, kiilon engedély
nélkiil az iskola teriiletén mobiltelefonnal képeket illetve hangfelvételeket diktafonnal sem
készithet. Ez minden hang és/vagy kép rogzitésére alkalmas eszkdzre és a sziilokre is
vonatkozik(!), kivéve a rendezvényeket. Fényképezogéppel, kameraval az érintettek tudta és
engedélye nélkiil felvételeket, filmet nem rogzithet. Aki engedély nélkiil készit ilyen
felvételeket és kozzé teszi azokat stilyos fegyelmi vétséget kovet el. Hang-¢és képfelvétel csak
kiilon irasbeli igazgatoéi engedéllyel késziilhet. Kivétel: iskolai munkatervben szerepld
rendezvények dokumentalasa. Ellenkezd esetben a tanar a késziiléket elveheti, az iskolabol
valo tavozaskor, a tanitasi nap végén miutan megkérte a tanulot a felvétel torlésére és arrdl
meggy6z6dott, adhatja vissza.

Az iskola tanuloi az iskola életével kapcsolatos jogaikat egyénileg vagy a tanulok kozosségein
keresztiil gyakorolhatjak.

IV./B. Tantargyvalasztas

A tanulot megilleti a tantargyvalasztas joga, ezt a jogukat a tanulok az iskolaban a kovetkezo
moédokon gyakorolhatjak.

1) Minden tanul6 jelentkezhet azokba a csoportokba, ahol a valasztott tantargyat magasabb
6raszamban tanuljak. A jelentkezést megismételni csak csoport atjelentkezés esetén kell. Ha
valaki maradni akar a kordbbi targynal, nem kell ujra jelentkeznie, automatikusan ott
maradhat. Csoportvaltaskor meghallgatason, szintfelmérén, osztalyozo vizsgan vesznek részt
a tanulok a csoportvaltasrol a szaktanarok és a munkakdzosségek javaslata alapjan az igazgatd
dont. A csoportbol vissza is keriilhet nem megfeleld teljesitmény és magatartas esetén.

2) A felkinalt lehetéségeken beliil, minden tanuld szabadon valaszthat az iskolaban tanitott
idegen nyelvek koziil.

3) A tanuld beoszthatd csoportokba, azokbol a tantargyakbol, melyeket az iskola
lehetdségeihez mérten csoportbontasban tanit.

a. A csoportok a tanulok tulterhelésének megelézése érdekében a gyermekek
terhelhetdsége szerint alakulhatnak.

b. A csoportok kialakitasat vita esetén felméré megirasahoz lehet kotni.

C. A csoportok kialakitdsanak végsd hatarideje a tanév 2. hete.

d. A tanulo6 félévenként kérheti a szaktanaroktol, ha a félévi dolgozatai alapjan indokolt
a masik csoportba torténd atvételét.

e. A szaktanar egyeztet az osztalyfonokkel és a masik szaktanarral.

f. Eljarasi vita esetén az iskolai eljarasrend szabalyai szerint kell eljarni, felmérd
irathato.

4) Minden év szeptember 15-ig jelentkezhet a tanul6 az iskola altal inditott tehetséggondozo
szakkori foglalkozasokra (ez nem a fakt!).

A tanuldk tantargyvalasztasa
1. Az iskola helyi tanterve a tanulok szdmara az aldbbi valaszthatd (nem kotelezd) tantargyak
tanulasat biztositja felmend rendszerben a

-szabadon valaszthat6 tantargy és 6raszamok 1-4. évfolyamon, amelybdl egy (1)
valaszthato:
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Tantargyak 1. 2. 3. 4,
évf. évf. évf. évf.
Enek-zene 1 1 1 1
(Human, miivészetek, drama)
Kornyezetismeret 1 1 1 1
(Term.tud.)
Idegen nyelvek- 1 1 1 1
német/angol

Az ének-zene valasztasaval emelt szintii oktatasban (heti 5 ora) vehet részt a tanulo,
ha részt vesz a korus munkajaban. Elsé évfolyamon forgé rendszerben minden a
fentiekben felkinalt lehetdség kiprobalhato.

Szabadon valaszthat6 tantargyak €s 6raszamok 5-6. évfolyamon, melybdl egy (!)
Enek-zene, vagy Természetismeret targycsoport, vagy az idegen nyelvek —
német vagy angol valaszthato:

Tantargyak 5. 6. 7. 8.

évf. évf. évf. évf.
Enek-zene 1 1 - -
Természettudomany: 1 1 - -
Idegen nyelvek- 1 1 - -
német/angol

Hetedik- nyolcadik évfolyamokon felmené rendszerben a korabbi évfolyamokon a
szabadon valaszthaté fakultacios 6rak ismereteinek tovabbi elmélyitése, bovitése
érdekében igény és lehetoség szerint szakkori foglalkozasokat szerveziink.

A szabadon valaszthat6 tantargyakra vonatkozé szabalyozast iskolank Pedagdgiai Programja
tartalmazza (A tanitasi orakon valo részvétel rendje.).

Minden tanul6 szabadon valaszthat az iskolaban a pedagogiai programban elfogadott és
meghatarozott, szabadon valaszthaté tantargyak koziil.

2. Az iskola igazgatdja valtozas esetén minden tanév aprilis 15-ig az osztalyfénokok
kozremitkodésével a munkaterv szerinti sziil6i értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon
értesiti a sziiloket €s a tanulokat a kdvetkezd tanévben valaszthatd tantargyakrol, az azt tanitod

nevel6krdl. Valtas esetén a kiilonbozeti vizsgéak hatarideje szeptember 10.

3. Kiskort tanuld esetén a sziild, a tizennegyedik életévét betdltott tanuld esetén a sziild és a
tanul6 kozosen ha valtani akar méajus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztéassal

kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

4. A szilo, illetve a sziil6 és a tanuld az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével, irdsban
moédosithatja a tantargyvalasztéssal kapcsolatos dontését, amennyiben az ehhez sziikséges

feltételeket teljesitette.
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5. Az iskoldba Ujonnan beiratkozé tanuld esetében a sziild, illetve a sziilé és a tanuld a
beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola
igazgatdjanak. Els6é osztdlyosok ¢és iskolankba érkezd atiratkozé tanulok esetében

beiratkozaskor.

6. Uj tanulénal és a korabbi valasztott tantargy megvaltoztatasakor szintfelmérd alapjan
kiilonbozeti vizsga irhaté el§. Atjarhatosag a tanévkozben nem lehetséges, egyedi rendkiviil

indokolt esetben az érintett pedagdgusok véleményének ismeretében az igazgatd donthet.

7. Aki az emelt 6raszdmu tantargyat/fakulticiot valasztja, egyuttal vallalja a hozza kapcsol6do

plusz feladatokat ¢és kotelezettségeket is.

8. A jelenlét a tanorakon és a valasztott foglalkozasokon kotelezd, a mulasztast igazolni kell. A
minimalis 1étszdm: évfolyamonként 20 %, max.: 30 %. Ha masként nem kezelhetd
1étszamtullépés allna eld, a sziilok altal megjeldlt fontossagi sorrend szerint felajanljuk mas
valaszthato teriilet tanorait. Ha varhatoan ezzel a létszamtullépés nem kezelhetd sorsolas

tarthato.

IV./C. A tanul6 tanulmanyi munkajarol

A tanulénak joga, hogy tanulmanyai soran, tajékoztatast, segitséget kérjen tanaratol:

a) Tanorakon, vagy - egyeztetés alapjan - tanoran kiviill kérdéseket tehet fel a
tananyaggal kapcsolatban

b) Hosszabb hianyzas esetén (2 hétnél hosszabb hidnyzas) a tananyag potlasahoz
segitséget, magyarazatot és ha sziikséges, a potlashoz haladékot kell kapnia. A haladék
mértéke a hianyzas hosszatol fiigg. A tanuld és a pedagogus szoban egyeztetnek,
allapodnak meg, a szaktanar t4jékoztatja az osztalyfonokot. A felvildgositast,
segitséget a tanulonak meg kell kapnia. Amennyiben a tanuld gy érzi, nem kapott
megfeleld segitséget, az iskolai jogorvoslati eljarasrend szerint a magasabb féorumhoz
fordulhat

Barmilyen iskolan Kiviili elfoglaltsagot csak akkor célszerii vallalni, ha az iskolai
feladatok teljesitését nem zavarja! Az osztalyfonok a sziilovel megbeszélve
javasolhatja az iskolan Kkiviili elfoglaltsig abbahagvyasat, ha ez a tanulmanyok
rovasara torténik.

IV./D. A tanulo egészsége
A tanulok egészségének, testi épségének megorzését, ovasat szolgalo szabalyok

1. A tanul6 kotelessége, hogy:
e Ovjasajat maga testi épségét, egészségét;
e (Ovjatarsai testi épségét, egészségét;
e clsajatitsa ¢s alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védo — az iskolai védo-6vo —
ismereteket;
e betartsa, ¢és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztal yfonokétol, illetve a nevel6itol
hallott, a balesetek megel6zését szolgalo szabalyokat;

-14-



e azonnal értesitse az iskola valamelyik dolgozojat, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
vesz€lyeztetd helyzetet, tevékenységet; illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.:
természeti katasztrofat, tlizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel;

e azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetové
teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy azt, ha megsériilt;

e megismerje az iskola épiiletének kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlatdban;

o rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés)
esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet
kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

2. A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozéasokra) vonatkozd kiilon szabalyok:

e atanulo a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat;

e a sportfoglalkozdsokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (tornacipd, fehér zokni, edzOcipd, podlo, trikd, tornanadrag,
tornadressz, idéjarasnak megfeleld kinti felszerelés) kell viselniiik;

e a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytiriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot, karkotot, mi/zselés kormot.

e  asportkikérdt félévente kériink, hetente két 6ran fix idoben eld €s utolsd o6ran lehet
felhasznalni, €2 nem mindsiil hidnyzasnak.

3. A tanulok rendszeres egészségiigyi felligyeletét és ellatasat az iskoldban az iskolaorvos és az
iskolai védénd biztositja. Az iskolaorvos €s az iskolai védond heti 1 alkalommal rendel az
iskoldban tanévenként meghatarozott napokon ¢€s iddpontban. Az iskolaorvos elvégzi — vagy
szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiligyi allapotanak ellendrzését, sziirését
kiiléon munkaterv szerint.

a. A tanuloknak- egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara, a kotelezo
védOoltasok beadasara - hetente egy alkalommal/ alkalmanként iskolaorvosi és
védondi rendelés 4ll rendelkezésére.

b. Az iskolafogaszati rendelében évente egyszer minden gyermek fogat ellendrzi az
iskolai gyermek-fogorvos, és tajékoztatja a sziiloket a sziikséges kezelésekrol.

C. A sziilonek jogaban all irasban nyilatkozni arrdl, hogy nem kivanja, hogy gyermeke
az iskolaorvosi vagy iskola-fogorvosi szolgaltatasokat igénybe vegye.

A tanul6 joga, hogy a tanorak kozti sziinetet aktiv/passziv pihenéssel toltse.

Ha tanitési id6 alatt rosszullét vagy mas komoly ok miatt a tanulonak tavoznia kell az iskolabol, az
orat tartd tanarnak vagy osztalyfdnoknek értesiteni kell sziileit, e nélkiil nem mehet el az iskolabol.
Ha rosszul van, megsériilt az iskolatitkarnal kell jelentkeznie, aki sziikség esetén értesiti sziil6t,
iskolaorvost, védonét, az els6segélynyujtot, a mentdszolgalatot.

IV./ E. Tajékozodas személyes adatokrol, ligyintézés

1) Minden tanul6 joga, hogy problémaja, jogsérelme esetén felkeresse osztalyfonokét, tanarait,
az iskola vezetOségét és személyes tajékoztatast kérjen jogairdl, az iskolaban nyilvantartott
személyes adatair6l, adatai védelmérol.

2) A tanulok hivatalos tigyeiket a titkarsagon, a sziinetben vagy tanitas utan intézhetik, mas
esetekben tanaraikat a tanari szobabdl rendkiviili indokkal kihivathatjak, de oda be nem
mehetnek.
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

Rendkiviili esetben az igazgatot és helyetteseit azonnal megkereshetik.
Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato6 tanulo.

A tanulok hirdet6 tablarol is értesiilhetnek a szocialis munkas és a pszichologus személyérol,
fogado orajarol €s az altala kozzétett informaciokrol.

Az iskolavezetés a portandl és az internetes honlapon jol lathatdé helyen kozzéteszi a
gyermekvédelmi feladatot ellato fontosabb intézmények cimét, telefonszamat.

Ugyancsak hirdetd tablan és az orvosi rendeld ajtajan tdjékozdodhat a tanuld az iskolaorvos €s
védonod személyérol és rendelési idejiikrol.

A portanal 1év6 hirdeté tablan k6zzé kell tenni az iskola telefonos elérhetdségét, internetes
honlapjanak és e-mailjének cimét.

IV./ F. A tanulék jutalmazasa

A jogszabalyokban illetdleg az iskola hazirendjében megfogalmazott tanulmanyi,
magatartasi szorgalmi kovetelményeket kiemelkedden teljesito, az iskola hirnevét erdsitd
tanulokat az iskola jutalomban részesitheti. Ezek:

Tantargyi elismerés:

a. A tantargyban végzett kiemelkedé munkaért szaktanari dicséret.

b. Tobb targybol kiemelkedden teljesitd tanuld részére neveldtestiileti dicséret.

c. E dicséreteket az anyakonyvbe és a bizonyitvanyba be kell vezetni.

d. Keriileti- orszagos esetleg nemzetkdzi szintli vagy egyéb modon kimagaslo eredmény
esetén igazgatodi dicséret €s jutalomkonyv adhat6 a tanév végén, a tanuldk, nevel 0k és
sziilok kozossége eldtt.

Sport teljesitmény elismerése:

a. Az egész tanévében folyamatosan zajlo hazi sportbajnoksagok allasarol az iskolagytilése
vagy az iskolai ujsdgokban és az iskolaradion keresztiil folyamatosan t4jékoztatni kell az
iskola k6zossegét.

b. Orszagos szintii sport teljesitmény jutalmazasa tanév végén torténik azonosan a tantargyi
elismerésekkel.

c. A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsitd
tanuloi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

Magatartds ¢és szorgalom jutalmazasa:

Az a tanul6 aki magatartdsaban és szorgalmaban példas, a felndttekkel és tarsaival udvarias

¢s rendszeretd, kotelességtudo, a kozosségi €letben aktiv, kezdeményezd, az alabbi

jutalmazasban részesiilhet:

a. (szak)tanari, napkozis neveldi szobeli vagy irasbeli dicséret

b. osztalyfénoki szobeli vagy irasbeli dicséret,

. 1gazgatodi szobeli és irasbeli dicséret

. tantestiileti dicséret, amely bejegyzésre keriil a bizonyitvanyba és az anyakonyvbe is,

. tanév végi dicséret és jutalom a szaktanarok illetve osztalyfonok javaslata alapjan, a
tanulok, nevelok és sziilok kozossége elott.

® OO0
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5) J6 sportold dij:
Kiemelked6 sport teljesitményt nyujto tanulok jutalmazasara.

6) Kolcseysek biiszkesége 5 év kitling tanulmanyi munka, kiemelked6 versenyek és
szereplések alapjan adhato a tantestiilet javaslata alapjan.

IV./ G. Fegyelmezo intézkedések:

Magatartasra adhaté elmarasztalasok:

Széban és irasban adhato :
Egyéni, személyes
Osztalykozosség eldtt
Sziilok jelenlétében
Iskola kdzossége elott
Szaktanari figyelmeztetés elektronikus naploban
Napkozis nevel6i figyelmeztetés szoban vagy irasban
Szaktanari intés elektronikus napléban
Osztalyfénoki figyelmeztetd, int6 elektronikus naploban, figyelmeztetd és int szama nem
korlatozott, de harom beiras utan a kdvetkezd igazgatoi fokozat adhatd, az osztalyfonok
javaslata alapjan
Igazgatoi figyelmeztetd, intd, rovo elektronikus naploban

Nevelotestiileti figyelmeztetd, intd

Sulyosabb kotelességszegés vagy vétség esetén fegyelmi eljarast kell lefolytatni az érvényben

1év0 jogszabalyok alapjan Ugyancsak jogszabaly alapjan kell meghozni a megfeleld dontést.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, ellene a nemzeti kéznevelésrol

szolo 2011. évi CXC. térvény rendelkezései alapjan fegyelmi eljaras indithatd. A tanul6 a

fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

Fegyelmi biintetés:

a. megrovas,

b. szigor megrovas,

C. athelyezés az évfolyam masik osztalyéba,
d. eltiltas a tanév folytatasatol

IV./ H. Tankonyvek, felszerelések:

A tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabdlyok

A tankdnyvek ¢€s tanszerek kivalasztasakor az iskola pedagogiai programjaban elfogadottak szerint
kell eljarni.

1. Atankonyvkolesonzéssel kapcsolatos szabalyok azokra a kiadvanyokra vonatkoznak, melyek
az iskolai tankdnyvrendelési listan szerepelnek.
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2. Az iskola igazgatdja — az osztalyfonokok kozremiikodésével — minden tanév végén

tajékoztatja a sziildket azokrdl a tankdnyvekrdl, tanulmanyi segédletekrdl, taneszkozokral,
ruhézati és mas felszerelésekrdl, amelyekre a kovetkezd tanévben az iskolaban sziikség lesz,
alsé tagozaton az osztalytanitd, egy példanyt a titkarsagra lead a nyaron érkezdknek,
felsOben ez szept. els6 szakodrain torténik.
Minden tanulé a tankonyveket tanév elején az iskolai konyvtarbol kapjak meg egy tanévre,
szeptembertdl juniusig tartd iddszakra. A tobb tanéven keresztiil hasznalt tankonyveket az
iskola annak a tanévnek a végéig biztositja a tanulok szdmara, ameddig a tanuldnak
tanulmanyai soran sziiksége van ra.

3. A tanuldk az iskolatél kapott ingyenes tankdnyv hasznalatara addig jogosultak, ameddig a
tanuloi jogviszonyuk iskolankban fennall. A tanuléi jogviszony megsziinésekor az ingyenesen
kapott tankonyveket vissza kell adni az iskola kdnyvtaraba.

4. Az iskolatol kolesonzott tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart a sziilonek az
iskola részére meg kell téritenie. Potolni kell az adott tankonyvet 01 tankonyv vasarlasaval.
Nem kell megtériteni a tankényv, munkatankonyv rendeltetésszeri hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenést.

5. Az iskola biztositja, hogy a napkozis és a tanuldszobai foglalkozasokon megfeleld szamu

rrrrr

Ha a tanul6 az iskolai foglalkozasok sordn valamilyen vagyonjogilag is értékelhetd targyat allit eld,

vagy alkot, az iskolaban kialakult szokasjog alapjan a tanul6t illeti. (Kivételt képeznek a tanuld
értekelésére irt dolgozatai, melyeket az iskoldnak egy évig meg kell 6rizni.) A tanuld donthet ugy,
hogy errdl a jogérdl az iskola javara irdsban lemond.

IV./1. Az iskolai diakkozosségek és a diakonkormanyzat jogainak gyakorlasaval kapcsolatos
szabalyok
Az iskolai kozosségek formai:
a. Tanulokozosség — osztaly, ill. napkdzis csoport
b. Diakkor — azonos érdeklédésii tanulok 6nalld szervezddése.
Megalakitasahoz a tanuldk kisebb kdzossége vagyis 35 {6 sziikséges.
C. a tanulok nagyobb kozdssége — az iskola tanuldinak legalabb 50%+1 6.
d. Didkonkormanyzat — az iskola valamennyi tanuldjat érinté érdekképviseleti
szervezet.

e. Didkkozgyiilés.

1) A diakénkormanyzat segiti a tanulokat jogaik gyakorlasaban és képviseletében.
Egyforman képviseli az egyes tanuldk és a tanulokozosségek egészét, tigylikben
eljar.

Az iskolai kozosségek az életiiket érintd barmely kérdésben a Didkonkormanyzaton
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

2) A DOK jogszabaly altal adott jogaival élhet minden, a didkok nagyobb kozossé gét
érintd kérdésben.

3) Véleményezési joga van a DOK-nek a Hazirend elfogadasakor és modositasakor.
4) Ugyancsak véleményezési joga van a Didkdnkormanyzatnak az iskolai SZMSZ

elfogadasakor, moédositasakor kiilonos tekintettel a didkokra is vonatkozo esetekben.
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5) Az iskola vezetésége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat
véleményét.

6) A didkdénkormanyzat jogait és jogai érvényesitésének rendjét a DOK Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban rogziti.

7) Aziskola biztositja a DOK tevékenységéhez a feltételeket:

a) a DOK miikédéséhez, rendezvényeinek megtartisahoz sziikséges
helyiséget, helyiségeket,

b) a DOK tevékenységét segitd tanart

C) a DOK rendezvényein a feliigyelé pedagdgusokat,

d) a megfeleld informacidhoz jutast,

e) a kommunikacio targyi feltételeit.

8) Diakkor létrehozasat minimum 50 tanuld kezdeményezheti tanév végén szoban az
igazgatonal. A kezdeményezéskor a tanulok megjeldlhetik az altaluk javasolt irdnyitd
pedagogust is. Az iskola lehetdségeinek figyelembevételével az igazgaté 30 napon
beliil dont az érintett pedagdgus bevondsaval. Az engedélyezett didkkor pedagogus
vezetésével a szeptember 15-1g elkésziti programjat.

9) Aziskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport és miivészeti diakkorok alakithatok.

10) A diakkort csak pedagogus iranyithatja, vezetheti.

11) A diakkor létrehozasa esetén az iskola biztositja a miikodésének feltételeit.

a.  Biztositja a helyiséget,
b. A diakkor tevékenységét segité pedagogust,
c.  Asziikséges konyveket, esetleg mas sziikséges felszerelést,

IV./J. A tanuléi jogok gyakorlasa, a panaszkezelés szabalyai

1) Sérelem esetén az iskola tanuldja és torvényes képvisel6je - a térvényben eléirt moédon az
osztalyfénokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

2) Az iskola panaszkezelési rendjének a célja, hogy az iskolai tanulot érint6 problémakat,
vitdkat a legkorabbi idépontban, a legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani vagy
megoldani.

3) A panaszkezelés rendje:

A. A tanuld, ha panasza van, kozvetleniil vagy sziil6je segitségével szoban kozvetleniil
ahhoz a szaktanarhoz fordul, akinek eljarasaval szemben a panasz felmeriilt.

a. A szaktanar megvizsgalja a panasz jogossagat.

b. Jogos panasz esetén egyeztet az érintettel, mig a probléma megnyugtatoan
lezarul. Ha az egyeztetés eredménytelen, a tanuld az osztalyfonokéhez
fordulhat.

Cc. Ha a tanuldé panasza félreértésen alapul, tisztdzza az ligyet az érintett
tanuldval, ha sziikséges, a tanul6 torvényes képviseldjével.

B. Fordulhat a tanul6 vagy térvényes képviseldje kozvetleniil az osztalyfénokhoz.
a. Az osztalyfonok megvizsgalja a panasz jogossagat.
b. Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettel. Ha az egyeztetés
eredményes, a probléma megnyugtatéan lezarul.
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c. Eredménytelen egyeztetés esetén a panaszt le kell irni, és az intézmény
igazgatdjanak benyujtani.

C. Azigazgatéhoz irasban benyujtott panasz esetén:

a. Azigazgat0 egyeztet a panaszossal. Ha az egyeztetés eredményes, a
probléma megnyugtatéan lezarult, megallapodas jon 1étre, melyet
jegyzokonyvben nem kell rogziteni.

b. Az egyeztetést, irasban kell rdgziteni, akkor, ha az egyeztetés sikertelen.
Ebben az esetben is torekedni kell a megallapodasra. A megallapodas
feltételeit, a felek véleményét irasban kell rogziteni, hogy a felek elfogadjak
az abban foglaltakat. Errél jegyzokonyv késziil.

D. Azigazgatohoz benyujtott panasz esetén egy honap tiirelmi id6 utan vissza kell
térni a panaszolt iigyre:
Ha a probléma megnyugtatéan lezarult, azt jegyzOkonyvben nem kell rogziteni.

Ha a probléma fenndll, a panaszt jelenteni kell a fenntarténak.
a. Az iskola igazgatdja a fenntarté bevonasaval vizsgalja a panaszt, kozdsen
tesznek javaslatot a probléma megoldésara.
b. A panaszossal tortén6 koz0s egyeztetésen sziiletett megallapodast a felek
irasban rogzitik. Feljegyzés késziil.
c. Ugyancsak irdsban rogzitik a probléma megnyugtatd lezarasat.

VIII. Az iskola miikodési rendje

Az iskola nyitva tartasa tanitasi napokon: 6%- 6ratol a szervezett foglalkozasok végéig, de
legkésébb 19%-ig tart.
A fenti id6ponttdl eltérést csak az intézmény vezetdje engedélyezhet eseti irasbeli kérelemre.

1) Erkezés az iskolaba: A tanitéasi orak el6tt legalabb 10 perccel a tanuldnak az osztalyteremben

kell lennie. Az 6rak 8 orakor kezdddnek. A tanulokat 6%°- tél iigyeletes pedagogus fogadja.
64- 740-ig a foldszinti folyoson,
7%-t01 - 8 6raig a tantermekben lehet gyiilekezni.

2) A napi munkarendet az orarend és a csengetési rend hatarozza meg. A mindennapos
testnevelés megvalositasa érdekében, az iskolai sziiléi szervezet, valamint az iskolai
didkdnkormanyzat véleményének kikérésével és kérésére, mas esetben is megengedhetd a
nulladik 6ra. Az iskolaszék, az iskolai sziil6i szervezet és az iskolai didkonkormanyzat
véleményét minden tanév elején, a tantargyfelosztas osszeallitasakor, megvaltozasakor kell
kikérni.

3) A diakkdri-, szakkori-, egyes képességfejlesztd orak stb. altalaban délutanra keriilnek.
4) A tanitasi orakat és a sziineteket hétfot6l péntekig az alabbi csengetési rend szerint tartjuk:

1. ora: 8- 8%-ig, 15 perc sziinet: tizorai elfogyasztasa
2. ora: 9- 9%-ig 15 perc udvari szlinet

3. ora: 10-10%-ig 15 perc udvari sziinet

4. ora: 11-11%-ig 15 perc udvari szlinet

5. éra: 12-12%-ig 25 perc nagy sziinet

6. o6ra: 1310-13%-ig. 10 perc sziinet

7. o6ra 14%°14% -jg.
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Az osztalyok kiilon beosztas szerint ebédelnek az drarendjiikh6z igazodva.
Torekedni kell, hogy a legkorabbi ebédelési iddpontban az 1-2. évfolyamosok
étkezhessenek

A tanodrék és a szilinet vége elott 5 perccel jelzd csongetés hivija fel a figyelmet az 6ra és a
sziinet végének kozeledtére.

Roviditett orak rendje:

1.6ra 8% - 8%.jg 15 perc sziinet: tizorai elfogyasztasa
2.6ra 8% - 9%jg 10 perces sziinet

3.6ra9® - 9%-g 15 perc udvari sziinet

4. 6ra 10%° - 10%-ig 10 perces sziinet

5. 6ra 10%° - 11%-jg 10 perces sziinet

6. ora 11%° - 12%-jg 10 perces sziinet

7. 6ra 1210 - 124%-jg

Az udvari sziinetekben a tanuloknak lehetdségiik van arra, hogy tanari feliigyelet

mellett az udvaron levegdzzenek, futkdrozzanak, jatsszanak. Labdazni udvari sziinetben a
szlik udvar balesetveszélyessége miatt tilos.

Udvari szlinetekben tanul6 a tantermekben és a folyoson nem futkarozhat, nem

labdazhat és nem kiabalhat. A tantermekben eléfordulé rendbontasokrol a hetesnek
kotelessége szolni a folyoson ligyeld pedagdgusnak, aki a fegyelemsértés mértékének
megfelelden eljar a fegyelem helyreallitasa végett.

5) A tanuldk az elsd sziinetben reggeliznek .

Als6 tagozat 1-2. osztalyaban az osztalyfonokkel egyiitt marad az egész osztaly és vagy a

tanteremben, vagy az ebédldben kozdsen fogyasztjak el a reggelit.

6) A tanitasi 6rak rendje:

a.

o o

Becsengetés elott a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermiikben,
vagy ha csoportbontas miatt masik tanterembe mennek, a folyosén. Masik
épliletiinkbe orara atvonulok az emeleten, a tanari elétt a szakordhoz sziikséges
felszereléssel becsengetés el6tt sorakoznak, az iddjarasnak megfeleld 6ltozékben.
Felallassal koszontik a belépd vagy tdvozo tanart, valamint a tanorak latogatoit!

A f6épiiletben 1év6 szaktanterembe nevel6 feliigyeletével lehet bemenni.

A tanorarol valdo mulasztast igazolni kell.

A tanitasi orakat senki sem zavarhatja meg (kivétel indokolt esetben igazgatd/
helyettese).

Pedagogus az 6rardl csak kiilondsen indokolt esetben hivhato6 ki. (Kiilondsen
indokolt esetnek az iskola érdeke és a pedagdgus olyan személyes kotelezettsége
szamit, amely nem tlr halasztast.) A kihivasra engedélyt ad6 igazgatohelyettes, vagy
igazgatd koteles helyettes pedagogust kijeldlni.

7) A tanorakon minden tanulo feladata, hogy:

a.

b.
C.
d

A pedadogus altal meghatarozott tilésrend szerint foglalja el helyét!

Elokészitse tizend fiizetét €s a sziikséges tanorai felszerelését.

Figyeljen, és képességéhez mérten teljesitse feladatat!

A tananyaghoz sziikségtelen eszkozokkel, targyakkal ne vonja el sajat és masok
figyelmét!

Legjobb tudasa szerint vegyen részt az 6rai munkaban!
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f.

g.

Kezdeményezze a kapott érdemjegyeinek beirasat e-naploba €s nézesse meg otthon
sziilgjével!
Tanitas utan hagyjon rendet maga utan, a székeket tegye fel a padra!

8) A mobiltelefon és okoséra hasznalatanak iskolai szabalyai:

a.

d.

Kikapcsolt mobiltelefont és okosorat csak sajat felel6sségiikre hozhatnak a tanulok.
Tanitasi idoben foglalkozasokon, iskolai rendezvényen a tanulé mobiltelefont nem
hasznalhat, Szakoran csak a szaktanar, szlinetben csak az osztalyfonok engedélyezheti
bekapcsolasat, a telefonos jaték tilos! Az elveszett mobiltelefonokért és okosoraért,
értékekért, az iskola feleldsséget nem vallal.

A tandra alatti mobiltelefon hasznalat (kivéve, ha a szaktanar kéri),, a megszolalo
mobiltelefon fegyelmi vétség, mobiltelefont kikapcsolt allapotban —az iskolatitkar, az
iskola pancélszekrényében helyezi el. Ott kell megdrizni tanitds végéig. A masodik
esettdl csak a szililonek lehet visszaadni.

Az engedély nélkiil behozott kikapcsolt mobiltelefonok begytijtésérdl az osztalyfondk,
vagy az altala megbizott személy gondoskodik, a tanuld els6 ordja eldtt, elzarja, majd
a tanitas utan visszaadja.

A mobiltelefon elévétele, hasznalata - kifejezett tiltas esetén - sulyos fegyelmi
vétségnek mindsiil, és biintetést von maga utan.

9) A délutanok rendje
A tanitasi orak utan 17 oraig
* csak tanari feliigyelet mellett,
+ a napkoziben vagy tanuldszoban,
* az ¢v elején vallalt szakkordk pontos ideje alatt

tartdzkodhat tanulo az iskoldban.

10) Az iskola nyitva tartasa alatt az épiiletben idegen személy csak az iskola valamely
dolgozdjanak kiséretében tartozkodhat. A portas feladata a keresett személyhez kisérni,
illetve utba igazitani a vendéget.

11) A belépés és benntartozkodas rendje azok részére akik nem allnak jogviszonyban a
nevelési-oktatasi intézménnyel:

a)

b)

c)
d)

A sziilok gyermekeiket az épiilet foldszinti 1épcs6hazaig kisérik illetve ott
varakoznak. Mas helyiségbe a portds vezetheti be. Kivétel: ebédbefizetés, iskolai
rendezvény.

Hivatalos ligyeket intézOk belépését, tavozasat az intézményben a porta szolgalat
feliigyeli, nyilvantartja.

A tornatermet bérletben hasznalok épiiletben valé tartozkodasat a szerzédésben
rogzitett idokeretben a beosztott technikai személyzet feliigyeli.

Sziil6i fogadoorak, értekezletek idépontjarol a sziilok az év elején ismertetett ,,tanév
rendjé’-bél tovabba a Tlizend flizeten ¢és a e-Kréta Tlizenéfalan Kkeresztiil
tajékozodhatnak. A fogadoorak idépontjanak valtozasardl az érintett pedagdogus a
lehetd leghamarabb értesiti a sziilOket.

A fogadoorak idépontja €s a helye a bejarati kapunal is kifliggesztésre keriil, melyrdl az

igazgatohelyettes(ek) gondoskodnak.

12) A létesitményre vonatkozo egyéb szabalyok

a.

b.

Az intézmény valamennyi hasznaldjanak kotelessége, hogy az épiilet allagat,
berendezéseit dvja.
Szaktantermek: Zarva vannak, oda csak a tanarral egytitt lehet bemenni! A
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belépéskor tapasztalt rendetlenséget, dsszefirkalt padot a tandrnak jelenteni kell!

c. Orautan a termet rendrakést kovetéen lehet elhagyni! Ezt a tanar ellendrzi.

Ne maradjon égve a villany, az ablakok pedig zarva legyenek. A tanterem felelése és
az orarend készitdje koteles gondoskodni, hogy a tantermek orarendje az ajton legyen
kifliggesztve kiviilrdl. Beliilrdl az osztaly orarendjének kell kifliggesztve lennie.

d. Atechnika teremben az égetbkemence ¢€s a villanytiizhely egyszerre nem hasznalhato!
A foglalkozast tartok felelosek miikodtetésiikért, kikapcsolasukért!

e. Az iskolaudvar Koztarsasag utcai hatso kapuja zarva tartando! A tobbi udvari kaput
csak rendkiviili indokolt esetben, kiilon igazgatoi engedéllyel lehet kinyitni.

f. Az intézmény teriiletén a gondatlansagbol és a szandékosan okozott kart a
karokozonak a torvényben meghatarozott moédon kell megtéritenie. A tanulok altal
okozott karokrol az osztalyfondk értesiti a sziiloket.

g. A kar felmérése és a kartérités részleteinek tisztazdsa az igazgatohelyettes(ek)
feladata.

13) Az egyéb iskolahoz tartozo helyiségek hasznalata
a. Aziskolaba kerékparral érkezd tanulok kerékparjaikat csak a kiilon erre a célra épitett
kerékpartaroloban tarthatjak a foépiilet eldtt. Az iskola e jarmiivekért feleldsséget nem
vallal.
b. Az iskolahoz tartozo teriileteken, udvaron és sportpalyakon, tetékertben csak tanari
feliigyelettel tartozkodhatnak a tanulok.

C. Az ebédldben a tanuld koteles betartani az ebédeltetd tanar utasitasait a nyugodt €s
kulturalt étkezés érdekében. Mikro hasznalata csak felnétt jelenlétében torténhet. Etel
feliratozott (név, osztaly, datum) edényekben a konyhan kiviili hiitékben csak
szakorvosi javaslat estén tarolhato, ezen ételekért feleldsséget a bekiildd sziild viseli.

d. Aziskola konyvtarat minden tanul6 latogathatja a meghatarozott nyitvatartasi idében.

e. A szaktantermek hasznalatara vonatkozo szabalyokat minden tanév elején az els6
tanitasi ordn a szaktanarok ismertetik

A tanul6 tanitasi 1d0 alatt az iskola épiiletét csak a sziilé személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes) vagy a részére orat tartd
szaktanar irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziildi kérés hidnyaban — az
iskoldbol vald tadvozasra az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes adhat engedélyt. A sziiloi
kérelmet csak irasban fogadja el az iskola. Egyéb esetben csak a sziild, ill. irasban
meghatalmazott megbizottja kiséretében hagyhatja el az iskola épiiletét a tanuld. A tanuldk
tavozasat az iskola épiiletébdl a neveldk csak irasos kilépdvel engedélyezhetik. A kilépdt a
tanuloknak tavozaskor a portan le kell adniuk, ha lizen6fiizetben van, a portasnak be kell
mutatni.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése eldtt
a szil6k, a tanulok és a nevel0k tudomasara hozza.

A tanuldk az iskola Ilétesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt kaptak. Az iskola
épliletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és nyilvantartja.

Az iskolai diakonkormanyzat altal szervezett szabadidés rendezvényeken (pl.: ”Varazsest”
stb.) minden fels6 tagozatos tanuld részt vehet, akit osztalyfonoke elézetesen nem tiltott el
magatartasi, tanulmanyi okok miatt a rendezvény latogatasatol.
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14)A sziinetek rendje:

a. Sziinetekben az iigyeletes tanarok rendelkezéseit be kell tartani.

b. A tanulok ha az id6éjaras lehetévé teszi a 2. sziinettl kotelezben az udvaron
tartozkodnak, kivéve testnevelés orak elott és utan.

Cc. Az iskola ¢épiiletét az utca fel¢é nem hagyhatjdk el, csak igazgatdéi vagy
igazgatohelyettesi engedéllyel.

d. A folyosokon, 1épcsdhazban a didkok keriiljék a larmazast, futkdrozast és minden
olyan jatékot amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

e. Az iigyeletet nyolc pedagdgus latja el. Ugyeletesi beosztas 6.45-t8l az utolso sziinet
végéig tart.

A reggeli tigyeletet 6.45-t61 1 pedagogus, az udvari ligyeleteket 4-4, a folyosoi

tigyeleteket szintenként 2-2, az ebédldit 2-2 pedagdgus latja el. A délutani iigyeleti

beosztas 17 oraig, eldre tervezett és rogzitett moédon torténik.

Az ligyeletes tanar munkéjat iigyeletes tanulok segithetik. Feladatukat az tigyeleti rendben leirtak
szerint végzik.

A 25 perces sziinetekben fels tagozaton az osztalyfonok ligyel az osztalyaban, helyettes
osztalyfonok, vagy az az osztalyfonok altal megbizott személy.

15)Az iskolai feliigyeleti rend:

a. Felndtt feliigyelete nélkiil tanulok az iskolaban nem tartozkodhatnak.

b. A felnétt feliigyeletet az iskola pedagogusai vagy a pedagdgusok munkajat segitd
dolgozo6i lathatjak el. (Rendkiviili esetben az igazgatd elrendelheti az iskolaban
dolgozd mas felndtt alkalmazottnak is a gyermekek feliigyeletét.)

Cc. A tanuldk pedagogus feliigyeletével:

- Gyiilekeznek,

- Vesznek részt a tandrakon.

- Ha a tanuldknak masik épiiletbe kell mennitik tanordkra vagy mas foglalkozasra,
csak a foglalkozast tartdé pedagogus kiséretében mehetnek.

- Toltik el a tandrak kozti sziineteket,

- Etkeznek az els6 sziinetben és az osztalyteremben, vagy az étkezOben

- Ebédelnek,

- Toltik az iskolai szabadiddjiiket: levegdzés, jaték, sport stb.

- Vesznek részt a napkozis foglalkozasokon,

- Vesznek részt kiilonboz6 szabadidds tevékenységekben,

16) Alkalmanként t6bb napkdzis csoportbdl szervezett csoportkozi foglalkozast tarthaté az iskola
napkozis neveldi altal. Néhany példa a teljesség igénye nélkiil: Egészségor, Fiilemiile
kornyezetvéds, Népi jatékok, Mesesarok, Kézmiives. Ugyelet 17 6ratol 17 6ra 30-ig. Tobbszori
késedelmes sziil6i érkezés esetén jelzéssel éliink a csaladsegitd és gyermekjoléti szolgalat felé.

17) Ha a pedagdgus hianyzik, a kiirt helyettesitési rend szerint helyettesiteni kell, a helyettesitok a

hianyz6 pedagdgus tigyeleteit is helyettesitik. Nagy szlinetet kivéve

18) Ha a csongetés utan 5 perccel a tanuldk jelentik, hogy nem ment be tanar az 6rara, azonnal
helyettesként kell bemenni annak a pedagdgusnak, akinek nincs 6rdja.

19) A tanoran kiviili foglalkozasok rendje:

- Tanoran kiviili foglalkozés csak azutan kezdhetd, miutan a tanulok ebédeltek.
- Atanoran kiviili foglalkozasokra is vonatkoznak tanorai el6irasok.

20) Képességfejlesztés:
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A képességek fejlesztését szolgaljak a didkkorok, szakkorok, sport- foglalkozasok, amelyekre
minél tobb érdeklddot varunk, de az év elején jelentkezdk szamara a foglalkozasok latogatasa
kotelezd.

Ev kozben kimaradni csak a sziil§ irasos kérésére és a foglalkozast vezeté tanar dontése
alapjan az igazgatd engedélyével lehet.

A tanuldszobai foglalkozasokon valo részvételre is ezek a mérvadoak.

22) Enekkar: A Pi-cinke és a Kék madar kérus tagjai azok a tanulok, akik az emelt draszamu

23)

24)

25)

26)

ének-zenét valasztjak, vagy kedviiket lelik a koruséneklésben.

a. Az ¢énekkarnak nem tagja az olyan gyermek, akit énektanara az igazgatd tudtaval
énekhangjanak valtozasa miatt felment.
b. Az ¢énekkar foglalkozésain azok a tanuldk is részt vehetnek, akik nem emelt

oraszamban tanuljak az ének-zene tantargyat.

Szakkorok: Céljuk a tehetséggondozas. Téritésmentesek. Jelentkezni a tanév elején a
szakkorvezetonél lehet.

Felzarkoztaté foglalkozasok: A Nevelési Tanacsadd (FPSZ XVI. Kertileti Tagintézménye)
szakvéleménye alapjan ingyenesen lehet igénybe venni az egyéni vagy kiscsoportos fejlesztd
¢és logopédiai szol galtatast.

A felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozéasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktandrok jeldlik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez
alol felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

Onkoltséges tanfolyamok: Az iskola pedagdgusai vagy kiilsé el6adok tartjak kiilon
szerzodés, vagy egylittmiikodési megallapodas szerint. A megéllapodésnak tartalmaznia kell
a téritési dij, tanfolyamdij, vagy tandij befizetésére vonatkozd eldirdsokat. Betegség miatti
hianyzas esetén befizetett 6sszeget a kdvetkezd honap befizetésébe be lehet szamitani, vagy
vissza kell fizetni. A tanfolyam szervezdje felelés a sziilok tajékoztatasaért, a vonatkozo
jogszabalyok (pl.: NAV, stb.), eldirasok betartasaért.

Erdei iskola: Evente egyszer az iskola munkaterve és az osztalyfénok szakmai programja
szerint az osztalyok részt vehetnek tobb iskolai napos ottalvos kdrnyezetvédd, honismereti,
torténelmi, miivészeti, kézmiives, orszagjard és sport programokban gazdag eseményen. Az
erdei iskolai foglalkozdsokon és a taborozasokon vald részvétel Onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedeznilik. Az erdei iskola a hétvégi és linnepnapokkal nem
bdvithetd.

Osztalykirandulasok. Az iskola nevel6i a tantervi kovetelmények eredményesebb
teljesiilése, a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok szamara évente iskolai
munkaterv szerint az erdei iskolakkal azonos id6ében osztalykirandulast szervezhetnek. Az
osztalykiranduldson valo részvétel Onkéntes, a felmeriilo koltségeket a sziiloknek kell
fedezniiik.

Az iskola neveldi a palyazati lehetdségek minél jobb kihasznalasaval torekednek arra, hogy
ezeken a programokon a nehezebb szocialis kortilmények kozott €16 csaladok — elsdsorban
halmozottan hatranyos helyzetli — gyermekei is részt tudjanak venni.

A résztvevo tanulokért €s a programokért a szervezok a feleldsek.

-25-



27) Szabadidés tevékenységek: A gyermekek igényes nevelését, a szabadidé hasznos eltoltését

szolgaljak. Ingyenesek vagy téritésesek. Pedagdgusok feliigyeletével vagy iranyitasaval részt
vehetnek egyes tanulok, kisebb csoportok, osztalyok vagy az egész iskola.
A rendezvényeken résztvevo tanulokért €s a programokért a szervezok a feleldsek.

Kiils6 szervezdk altal tanuldinknak szervezett foglalkozasokért, programokért, akik iskolaval
nem allnak szerzédéses jogviszonyban, felel6sséget nem vallalunk. Ezek a foglalkozasok,
programok az iskola tanorait, foglalkozasait, programjait nem zavarhatjak.

Az iskola csak az éves munkatervében szerepld és a dolgozoi altal szervezett foglalkozasokon
vallal feleldsséget. Az iskola altal szervezett programokrol sziiléi értekezleteken, a Sziil6i
Férumon és az internetes honlapunkon adunk tajékoztatast.

28) Az iskola téritéses programjainak dijair6l a Sziil6i Forum tajékoztatasaval sziilethet dontés

minden év szeptemberében. A pedagdgiai programban meghatarozott, anyagi raforditast
igénylé szabadidés programok (erdei iskola, kirandulas, iszas, korcsolya stb.) onkéntesek,
szervezésiik a sziil6kkel vald egyeztetés a koltségek vallalasa és minimum 80%-os eldzetes
jelentkezés utan torténik.

29) A raszoruloknak palyazatok, onkormanyzati tamogatasok, lehetdség esetén alapitvanyi

tamogatas segitségével igyeksziink biztositani a részvételt.

30) A tanuld koteles részt venni a tanitasi orakon, a szabadon valasztott 6rakon valamint az

iskola hivatalos rendezvényein. Ha tdvol marad, koteles mulasztdsat igazolni. A tanitas
nélkiili munkanapokon szervezett rendezvényekrol valo tdvolmaradast a tanitasi napok rendje
szerint kell igazolni.

A délutani egyéb (tandran kiviili) foglalkozasokat az iskola neveldi a 7-8-9. 6raban, 14-15 és
16 o6ra utan szervezik meg. Ett6l eltérni csak az igazgatd beleegyezésével lehet, de ilyen
esetben a sziildket eldre értesiteni kell.

31) A mulasztas igazolasanak formai:

32)

a) Betegség miatti hianyzasrol orvosi igazolast kell hozni a betegség utani els6 orat tartd
pedagdgusnak bemutatni, és az osztadlyfonoknek 4tadni a hidnyzast kdvetd elsd tanitasi
napon.

b) A tanul6 3 napos hianyzasat félévente egyszer a sziild is igazolhatja.

C) az altalanos iskola 7-8. évfolyamos, tanuldja — tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal — palyavalasztasi célt rendezvényen vehet részt vagy palyavalasztasi céllal
marad tavol, feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal
igazolja.

d) Azigazolasta lizend flizetbe kell bejegyezni, vagy e-ligyintézés utjan bekiildheto.

e) Azigazolasokat az osztalyfonok 6rzi egy évig.

Tavolmaradasi kérelem: Az eldre tudott jelentds esemény miatt a sziilé gyermeke szamara
tavolmaradasi kérelmet irhat félévente egyszer maximum 5 tanitasi naprol, rendkiviil indokolt
esetben melyet az igazgatonak kell benyljtani. Az igazgatd a gyermek magatartasa,
tanulmanyi elémenetele alapjan engedélyezheti a tanulonak a tivolmaradast. Ez az engedély
nem vonhato 6ssze a 31) b) pontban irt igazolassal. A hidnyzas ideje alatti tananyagot a tanulo
sziil6i segitséggel koteles potolni.

a. Sziiloi elkérést a kovetkezo feltételek mellett fogadja el az iskola:
Harom egymast kovetd napot egy félévben egyszer az iizend flizetbe beirva.
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b. Minden kérelmet az igazgatohoz kell benytjtani engedélyezésre.
A 3 vagy maximum 5 tanitasi naprol valé hianyzas engedélyezése megtagadhatod abban
a félévben, amelyben tanorat igazolatlanul hidnyzott a tanuld, tovabba magatartasa miatt
beirasa van, vagy tanulmanyi munkdja gyengil.

A hidnyzés vagy tdvolmaradas miatti lemaradast a tanulonak potolnia kell!

d. A tavolmaradast, ha az nem betegség miatt tértént az elsé tavolmaradast kovetd iskolai
napon igazolni kell. Ha ez elmarad a mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

e. A tanul6 hianyzésa nem igazolhatd, ha

— engedély nélkiil tdvozott az iskoldbol,
— harom tanitasi napnal tobbet hianyzott, s nem rendelkezik a tanulmanyi kotelezettségek
aloli felmentéssel, vagy a sziildi nyilatkozathoz nem csatolt orvosi igazolast.

f. Amennyiben a tanul6 az iskolaban tartozkodik, az Orarend szerinti foglalkozasrol valo
Onkényes tdvolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden
esetben fegyelmezd intézkedést von maga utan.

g. Ha atanul6 beteg, hidnyzasrdl a csalad a hianyzas elsé napjan, e-mailben tajékoztassa az
osztalyfonokot! Folyamatos harom napon tuli hianyzés esetén csak orvosi igazolast lehet
elfogadni.

h. A testnevelésbol felmentett, vagy id0szakosan gyogytornara jar6 tanulonak, az iskolai
testnevelés ordkon meg kell jelennie €s ott a tanar altal eldirt feladatokat kell végeznie!

i.  Késés: Az 6rakrol vald indokolatlan késés fegyelmi vétség. A késések ideje dsszeadodik,
amennyiben ez az 1d6 eléri a 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6rdnak
mindsiil. A rendszeresen késo tanulo sziileit az osztalyfonok irasban értesiti.

J-  Atanuloknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 5 perccel a tanteremben kell lenniiik.
k. A portas az erre a célra rendszeresitett fiizetbe felirja a késon érkezok nevét.
I.  Akésés igazolasat az osztalyfonoknek kell bemutatni.

m. A tanul6 altal vallalt szabadon valasztott 6rakrol, foglalkozasokrél, tanuloszobardl vald
késésre és hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

n. Az egyéb (tanoran kiviili) foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is — a hazirendben
el6irt modon — igazolni kell. A tanoran kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul
mulaszté tanuld az igazgatd engedélyével a foglalkozasrdl kizéarhato.

0. Nem szamit hidnyzasnak, ha iskolai iigy miatt hianyzik a tanulo.

p. Azigazolatlan mulasztasrol az iskola értesiti a tanulot, illetve sziil6jét és kéri az igazolas
bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve
megkeresi a gyermek sziildjét.

g- Az igazolatlan hidnyzds fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a
magatartasjegynek is tiikroznie kell. A vonatkozo6 szabalyok szerint kell eljarni.

r.  Ha a tankdteles koru tanul6 igazolatlan hianyzéasa eléri a tiz Orat, az iskola igazgatoja
koteles a lakohely szerint illetékes kormanyhivatalt értesiteni.
Ha a gyermek nem teljesiti tankotelezettségét és Osszegytilik 10 igazolatlan o6rdja, a
jegyz6i gyamhatdsag elsd 1épésként - az iskola jelzése nyoman - figyelmezteti a sziilot
arra, hogy a tankotelezettség tovabbi nem teljesitése a gyermek védelembe vételét és
ezzel egyidejlleg az iskolaztatasi timogatas felfiiggesztését vonhatja maga utan.
Amennyiben a gyermek tovabbra sem teljesiti tankotelezettségét és 50 igazolatlan 6raja
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Osszegyllik, a gydmhatdsag - az iskola jelzése alapjan - felfliggeszti az iskoldztatasi
tdmogatast. A jegyzOi gyamhatdsagnak e korben mérlegelési lehetdsége nincsen. Az 50
igazolatlan 6ra automatikusan az iskoldztatasi tdimogatas felfliggesztésével jar.

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai:

1. Aziskolaban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgak tehetok le:
e osztalyozo vizsga, 20/2012-es EMMI r. 51.§-a hidnyzas, felmentés, engedély esetén
o kiilonbozeti vizsga 64.§ (5)
e javitovizsga. 64.§ (7) ha legfeljebb 3 tantargybodl bukik, ha osztalyozovizsgarol tavol marad
A vizsgak kovetelményeit, részeit, igy kiilonosen az irasbeli, a szobeli, a gyakorlati

vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagodgiai programjaban leirtak szerint van
meghatarozva.

2. Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha

e atanorai foglalkozasokon vald részvétel alol fel volt mentve,

e engedély alapjan egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben vagy az
eloirtnal rovidebb id6 alatt tehet eleget,

e ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a
kétszazbtven tanitasi 6rat meghaladja, és a nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat
tehet,

e ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen egy adott
tantargybol a tanitdsi Ordk harminc szézalékat meghaladja, a szaktanar javaslata és a
nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet.

3. Potlo vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgarol neki fel nem réhatd okbol elkésik, tadvol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltdvozik, mielétt a valaszadast befejezné, és ezt
igazolja.

4. Javitovizsgat tehet a tanuld, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen
osztalyzatot kapott.

5. A tanulmanyok alatti vizsgdkat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet eldirasaiban szerepld
szabalyok szerint kell megszervezni.

6. A vizsgak idOpontjat, helyét és kdvetelményeit az érintett tanulok sziilei
- osztalyozo vizsga esetén a vizsgak idOpontja eldtt legalabb egy honappal,
- javitdvizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) tudjak meg.

Vizsgabizottsag: 3 tagl, legalabb 2 f6 adott tantargyat tanit6. Szabalyosan megtartott tanulmanyok
alatti vizsga nem ismételhetd.

A tanulményok alatti vizsgak tervezett idejét évente az munkaterv tartalmazza.
Az osztalyozd vizsgara a jelentkezés irasban torténik, legkésdbb a félév lezarasa el6tt harom héttel.

Az osztalyozo vizsga teljesitésének hatarideje:
félévkor: félévi osztalyozo értekezletig

a tanitasi év végén: év végi osztalyozo értekezletig

V1. A helyiség és teriilethasznalat szabalyai, védé, 6vo eldirasok
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1) Aziskola épiilete elhagyasanak szabalyai:

a.

Ha a tanuldnak a tanirasi- vagy a napkozis- 1d6 befejezése elott kell tdvoznia az
iskolabdl (orvoshoz, sziilethez, stb.) akkor azt az iizend fiizetébe irt sziiloi kérelem
alapjan osztalyfonoki vagy napkozi csoportjanak vezetdje tudomasaval és szdbeli
engedélyével teheti.

A napkdzibdl valdo — eldreldthatolag egész évben rendszeres — 16 6ranal korabbi
tavozast a sziild egész tanévre szoldan irasban az igazgatotol kérheti.

Iskolai rosszullét esetén a titkarsagon, vagy a tanariban, osztalyfonokénél Kell
jelentkeznie a tanuldnak, ahonnan az iskola valamelyik felndtt dolgozoja telefonon
értesiti a gyermek sziil6jét, hogy a sziilé hazavihesse beteg gyermekét. A gyermek az
érte JOvO sziildt felndtt feliigyelet mellett varhatja meg.

Rendkiviili esetben tanitdsi id6 alatt a didkok az iskola épiiletét csak igazgatoi,
igazgatohelyettesi engedéllyel hagyhatjak el.

Egyéb esetben az iskola épiiletébdl a tanitasi id6 alatt felndtt feliigyelet nélkiil kilépni
tilos, és sulyos fegyelmi vétség.

2) Az iskola épiiletének hasznalatakor a tiiz- és balesetvédelmi szabalyokat be kell tartani.

a.

Az celhelyezett jelzOberendezések (tliz- ¢€s betorésjelzd) miiszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak, az iskola gondnokénak, és barmilyen
rendellenességet azonnal jelenteni kell az igazgatdsagnak.

A jelzOberendezésekhez, elektromos vezetékekhez a tanulok nem nytlhatnak.

A konnektorokat a tantermekben biztonsagi dugasszal zartan kell tartani.

3) Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

a)

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt
vennie. Tazvédelem: tliz és bombariadd esetén a folyosokon ¢és a termekben
kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A menekiilési iranyokat,
viselkedési szabalyokat minden tanév elején az osztalyfondk ill. a napkozis neveld
ismerteti a diakokkal. Az ismeretek elsajatitasarol a tanuloknak feltett ellen6rzo
kérdésekkel meg kell gy6zddni, amelynek rogzitése a naplokban torténik.

Az emeleti ablakok kozelében a balesetveszély miatt kiillondsen tilos rendetlenkedni,
az ablakban ilni, az ablakon kihajolni.

Tilos behozni az iskolaba veszélyes targyakat, az egészségre karos anyagokat.

A tanév elején a technikai-, kémia-, fizika-, szamitastechnikai-, konyvtari, és a
testnevelési foglalkozas megkezdése eldtt évente egy alkalommal balesetvédelmi
oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.

A balesetvédelmi oktatasaért felelds:

o szaktantermekben az orakat tart6 szaktanar
o tarsadalmi és kozhaszni munka végzése elott a felligyeletet ellatoé személy
o kirandulasok el6tt a kirandulast szervezd személy

o taborozasok, lizemlatogatasok eldtt az azokat szervezd személy
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f)
9)

A tornatermekben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket a diakok nem kapcsolhatjak be, nem
miikodtethetik.

h) A kerékparokat az iskola el6tt csak tolni szabad!

i)

Rollert, gordeszkat, kerékpart az iskola épiiletébe behozni, az iskola teriiletén
hasznalni tilos! Ezekért az eszkdzokért feleldsséget nem vallal az iskola.

4) A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek
jelezni az iskola valamely felndtt dolgozodjanak, aki koteles hatdskorében minden
sziikséges intézkedést megtenni és jelezni az intézmény vezetésének, munkavédelmi
felel6sének. Minden rongalast is azonnal jelenteni kell az igazgatohelyettes(ek)nek és
jegyzokonyvben kell régziteni.

5) A tantermekben 1év6 hangszereket meg kell 6vni

a.
b.
C.

A zongorakat zarva kell tartani.

Hasznalni csak feln6tt jelenlétében lehet.

Az ¢ének tanarok illetve a Racz Aladar zeneiskola zenetanarai egyedi elbiralassal
adhatnak engedélyt 6nallé gyakorlésra.

6) A szaktantermek hasznalati rendjét be kell tartani.

a.
b.

Tanoéran kiviil az ajtokat zarva kell tartani.
A szaktantermekbe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortian tilos.

7) Az iskolai ebédlok hasznalata soran betartand6 szabalyok:

Az étkezés rendje ( Ebéd) :

a.

b.

€.

Mivel sok gyermek veszi igénybe az iskolai étkeztetést, a szabalyokat szigortian be
kell tartatni és tartani.

Az ebédelés altalaban a tanitasi 6rdk utan kezdddik, az osztalyok beosztas szerinti
iddben étkezhetnek.

A tanulok pedagogus feliigyeletével a sajat csoportjukkal ebédelhetnek a kijeldlt
ebédlében a kijeldlt idben.

. A kulturdlt étkezés szabalyait be kell tartani! Az ebédlében kiilondsen tilos a

hangoskodas, durvasag, masok zavarasa. A tanulok kotelesek az ebédld rendjét a
kovetkezd csoport szamara is fenntartani, az étkezés befejezése utan az asztalokat
tisztan hagyva lehet elhagyni az ebédlot.

Az ebédldi rendzavard magatartas fegyelmez6 intézkedéseket von maga utan.

8) Vagyonvédelem, kartérités

a.

A tanulo kételes az iskola vagyontargyainak; az oktatas soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miszereknek allagat megovni.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével dsszefiiggésben az iskoldnak
jogellenesen kart okoz, a tanul¢ sziiléje a magasabb jogszabalyokban eldirt mddon és

mértékben kartéritésre kotelezhetd.

A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem lehet.
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9) Azokkal a tanulokkal, akik az iskolai hazirendet tanoran vagy tanéran kiviil az iskolan
belil megszegik, az iskolai kozOsség normdit sérté magatartdst tanusitanak,
fegyelmez6 intézkedéseket kell alkalmazni az aldbbiak szerint:

= Az elmarasztalds fokozatanak megallapitasa a szaktanar illetve az osztalyfonok
feladata, az osztalyban tanitdé mas szaktanarok véleményének figyelembevételével.

= Az elmarasztalast az e-naploba és az tizené be kell jegyezni, és a sziilével tudatni,
lattamoztatni kell.

= A tanoran kiviili programokon val6 részvétel korlatozhato.

VIIl. Az elektronikus naplé

A pedagbdgusok a papir alapt naplo €s ellenérzé helyett ennek elektronikus valtozatat hasznaljak. A
Napl¢ tartalmazza a tanul6 adatait, jegyeit, a pedagdgusok bejegyzéseit.

A sziil6, gyermeke munkajanak, teljesitményének kovetésére, betekinthet ¢ dokumentumba.

A sziil6 a sziikséges azonositot és jelszot az els6 sziildi értekezleten az osztalyfénoktdl kapja meg,
az atvételt alairasaval igazolja.

Az elsé sziil6i értekezleten az osztalyfonok tajékoztatast ad az e-naplé mitkodésérdl, hasznalatarol.
A hidnyzdknak az osztalyfonok személyesen adja at a belépéshez sziikséges adatokat.

Az elektronikus napl6 és ellendrzé hasznélatdhoz a sziilonek internet hozzaférésre van sziiksége. Ha
a sziilé6 nem tud hozzaférni internet hasznalathoz, irasbeli nyilatkozata alapjan az iskola lehetdséget
biztosit erre, az iskoldban eldre torténd egyeztetés alapjan havonta egyszer az osztalyfonok
segitségével.

Az elektronikus naplobol nyomtatjuk ki a félévi bizonyitvanyt.
Az elektronikus naplot a tanév végén iktatjuk, és lezarjuk.

A Hazirend nyilvanos, megtekintheto az iskola alapdokumentumai k6zott az igazgatoi irodaban, a
konyvtarban, a tanari szobaban, az iskola internetes honlapjan, a portan.

A Hazirendroél a sziiloknek, tanuléknak az iskolaba torténé felvételt kovetéen, illetve annak
érdemi valtoztatasa esetén tajékoztatast kell adni sziil6i értekezleteken és osztalyfonoki orakon,
ennek megtorténtét, és a benne foglaltak tudomasul vételét alairjak. Ezt a dokumentumot az
osztalyfonokok igazgatohelyettesnek leadjak, aki az iktatasrol gondoskodik.
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1.szamu melléklet

A napkozi, tanuldszoba miikodési rendje

A napkozis, tanuldszobai felvétel elbiralasanak elvei:

1)

2)
3)

4)

5)

A téritési dij

Az iskola minden tanulojanak az eléirasok és a lehetéségek szerint biztositjuk a
napkozi és tanuldszobai ellatast
A napkozi otthonba és tanuldszobai foglalkozasra a felvétel a sziild kérésére torténik.

Napkozi, tanuldszobai ellatasra az el6z6 tanév majusi sziildi értekezletén irasban lehet
jelentkezni. Napkozis tanuldét csak irasos sziildi engedéllyel lehet kikérni a
foglalkozasokrol 16 oOra eldtt. Rendszeres délutani elfoglaltsag esetén igazgatoi
engedély sziikséges 16 ora elotti tdvozas esetén.

A tanuld napkozis illetve a tanuloszobai ellatdsat tanulmanyi eredménye alapjan a
pedagdgus javasolhatja. Ha a sziild ezt figyelmen kiviil hagyja az iskola jelzi a
csaladsegitd és gyermekvédelmi kdzpontnak.

Az elsd osztalyosok a beiratkozaskor jelentkeznek.

A szocialisan raszoruld és sajatos nevelési igényli gyermekeknek és a tanulmanyi
eredmény alapjan az osztalyfonok is javasolhatja a napkozi ellatast.

A tanulénak illetve sziiljének joga, hogy tanév kozben is igényelhesse a tanuld
napkdzis, tanuldszobai ellatasat.

A jelentkezések elbiralasakor lehetdség szerint tanuloinknak biztositjuk az ellatast, de
ha a 1étszdm meghaladna a térvényben eldirt maximalis 1étszamot, az elbiralasnal
elényt élveznek a szocidlis szempontok, és azok a tanulok, akiknek mindkét sziilgje
dolgozik.

befizetése, visszafizetése:

Minden tanul6 igényelheti, hogy szervezett étkeztetésben vegyen részt.
Az iskolaban tanuld gyermekek étkezési téritési dijat az intézmény altal megjeldlt
napon egy honappal eldre kell befizetni.

a.

b.

&

Az ebédet illetve napkdzis étkezés téritési dijat a Budapest XVI. ker. Onkormanyzat
rendelete allapitja meg.

A befizetés a szorgalmi iddben havonta a meghatérozott és kihirdetett idépontokban
lehetséges.

A befizetés- és potbefizetés idopontjarol a Keriiletgazda kiirasa, ill. az internetes
honlapunk ad tajékoztatast.

Az étkezést a tanuld hianyzasakor 9 oraig le lehet mondani e-mailben a
Keriiletgazdanal, vagy multischool rendszeren keresztiil a kovetkezd naptol.

A napkozi munkarendje:

a.

d.

A tanitasi orak utan 15 oraig a csoport a beosztott pedagdgus feliigyeletével levegdzés,
jaték, jatékos testnevelés vagy mas mozgasos tevékenységet végez a szabadban, az
iskola udvaran vagy a Hosok terén. Rossz id6 esetén az iskola épiiletében.

A napkozis tanora 15.00-t61 16 oraig, legfeljebb 16 6ra 30-ig tarthat. Kérjiik a sziiloket,
hogy a tanulokat ebben az iddszakban ne vigyék el! Ha a sziilé6 mégis elviszi
gyermekét a tanulasi id6 elott, elvarjuk, hogy gondoskodjon gyermeke masnapra
torténd felkészitésérdl. Pedagdgus feliigyeletével napkozis iigyeletet biztositunk
16.30-17.30-ig oraig.

Tanulasi id6 utan 17 oraig johetnek a sziilok gyermekeikért (indokolt esetben a
tanuldsi id6 megkezdése eldtt). A jelzd tanuldhivo rendszeren keresztiil hivathatjak
gyermekiiket, majd a kapunal vagy a portasfiilke el6tt varjak oéket. A portan
érdeklddhetnek a csoport tartozkodési helyérol.

A sziil6 irasos kérelmére a napkozibdl a tanulok mas idépontban is tdvozhatnak.
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p.

A fels6é tagozatos tanuldk kotelesek a tanitasi id6 utan a tanszobds neveljiiknél
jelentkezni, ill. annak hidnyzasa esetén a kijeldlt helyettes neveldnél.

A napkdzis neveld kotelessége biztositani a nyugodt tanulést, gondoskodni a tartalmas
szabadid6 eltoltésérél mely az iskola teriiletén kiviil is eltdlthetd.

A napkozis neveld kotelessége ellendrizni €s visszajelzést kérni a napkdzi iddtartalma
alatt, hogy a csoportjaba tartoz6 tanulok az iskolai kiilonorakon megjelennek-e.

A napkdzis tanul6 csak a napkdzis neveldje tudtaval tartozkodhat az iskola kiilonb6z6
éplileteiben, helyiségeiben (konyvtar, tornaterem, szamitastechnikai gépterem stb.)
A napkozis neveld koteles a csoportjaba tartozd gyerekek testi, szellemi és lelki
épségére ligyelni. Csak az altala belathaté védett teriileten engedélyezheti tanulok
tartozkodasat. Koteles mindent megtenni a balesetek megelézése érdekében!

A napkozis tanulok kotelesek a az iskolai és a napkozire, valamint szaktanterem
hasznalata esetén a vonatkozd hazirendet betartani. Ugyelni kell az udvarok és a
napkdzis terem tisztasdgara!

Tanitas nélkiili munkanapokon a sziilok kiilon kérésére 0sszevont iskolai iigyelet
biztosithato.

Aziskolaban napkozis, tanuldszobas tanulo feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat. Ezért
az utolsd ora utan, ha a tanul6 nem tavozik az iskolabol, koteles a napkozis vagy
tanuldszobas csoportjanal megjelenni!

. Ebédelni a napkozis tanuld csak a napkozis pedagogussal €s a csoporttal egyiitt mehet.

Ettdl eltérni csak az igazgatod vagy az igazgatohelyettes engedélyével lehet.

A tanulasi 1d6 alatt a tanuld koteles vagy csendben, fegyelmezetten, tarsait nem
zavarva tanulni! Segitséget kérhet a napkozis pedagdgustol, illetve igénybe veheti az
iskolai konyvtar szolgaltatasait.

Koteles a napkdzis tanuld csoportjaval egyiitt az udvaron vagy a tanteremben
tartozkodni, engedély nélkiil azt nem hagyhatja el! Koteles a napkdzi idébeosztasat
betartani!

A napkozis €s a tanuldszobai foglalkozasrol vald hianyzast a sziilének igazolnia kell.

Tanulészoba munkarendje:

Ugyelet

a) Minden tanul tigyeletbe érkezését jelzi a feliigyeld tanarnak.
b) A napi kikérés irasos sziil6i kikérével lehetdleg az iizend fiizetben torténik. A tanuld

minden esetben a feliigyeld pedagdgus értesitése utan mehet haza.

Tanulészoba

1. Tanuldszoban kételezd a leckefiizet hasznélata

2. A mobiltelefon, okosoéra hasznalata tilos!

3. A tanulményi idot 15-t6l - 16 oraig biztositunk. Ez az id6 csak tanulasra, a lecke
bemutatasara, felmondasara, olvasdsra vagy gyakorldsra hasznalhatd. (Nem zavarhato
a tobbi tanuld a lecke elkészitésében.)

4. Tanulmanyi idében van lehetdség korrepetalasra.

5. Sziikség esetén gyakorlo feladat is adhat6 a tanulonak.

6. Tanuldszoban mindenki Onalldan, sajat konyveit, flizetét és taneszkozeit hasznalva
dolgozik.

7. Fontos a tanulashoz sziikséges eszkozok elokészitése még a tanulas megkezdése elott.
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10.

11.

12.

13.

14.

A tanuloszobdara val6 beiratkozas - az eldzetes tanév végi felmérés utan - az 11j tanév
els napjan irdsban torténik a titkarsagon, illetve a tanuldszobai csoportvezetonél.
Indokolt esetben tanév kdzben is barmikor beirathatd a tanulo.

17 6ra utan az iskolaban marado tanulok tigyeleten vehetnek részt.

A tanuldszobara beiratott tanuld a tanuldszobardl csak a sziilo irdsbeli, kérelmére
engedhetd el. Az iskola altal szervezett délutani szakkorokre, sport- €s miivészeti
foglalkozéasokra a tanulok elengedhetdek. Ebben az esetben a tanulonak maganak kell
gondoskodnia a masnapi felkésziilésrol.

Minden tanuldi tavozast ¢és érkezést iskolan beliil is a pedagdgusoknak
dokumentalniuk kell.

A tanuldészobai foglalkozas rendjét mindenkinek tiszteletben kell tartania. Minden
tanulonak kotelessége, hogy képességeihez mérten a lehetd legjobban felkésziiljon a
masnapi orakra, s viselkedésével ne zavarja tarsai tanulasat. A Hazirend ezen pontjat
gyakran és tudatosan megsértd tanuld — elGzetes irasbeli figyelmeztetés utan -
eltanacsolhatd a tanul6szobarol.

A tanuldnak joga van a tanuldszobai neveldjétél masnapi felkésziiléséhez segitséget
kérni.

Hianyzasat a déleldtti tanorakrol vald hianyzasoknak megfelelden kell igazolnia.
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2.szami melléklet
A tornaterem hasznalati rendje:

A tornaterem és a hozza tartozo helyiségek hasznalata

a. A testnevelési orakon a tanulok kotelessége onmaguk és tarsaik testi épségét védo
szabalyokat ¢és tanari utasitasokat betartani.

b. A testnevelés orakon csak kiilon erre a célra rendszeresitett sportfelszerelésben
jelenhetnek meg a tanuldk. Utcai cipdben a tornaterembe bemenni tilos!

c. Balesetvédelmi okbol ékszert, testékszert, bizsut nem viselhetnek a tanulok. Az
¢kszereket a karorakkal egylitt az 6ra megkezdése eldtt a tanar feliigyeletére bizhatjak.

d. A tanulok hosszh hajukat kotelesek 6sszefogni.

e. A tornateremben tanari feliigyelet nélkiil nem lehet tartézkodni. A testnevelési orakra
becsongetéskor az 61t6z6kben atoltozve fegyelmezetten kell varakozni. Amennyiben
baleset tortént jelenteni kell az igazgatohelyetteseknek, az iskolatitkarnak, aki felveszi
baleseti jegyzOkonyvet.

Az 01t6z0Kk, szertar hasznalata:

a) Az oltozofelelds feladata az 61t6z6i rend és fegyelem feliigyelete.

b) A szertarbol csak utasitasra, és a kijelolt tanulok vihetnek ki szereket.

c) Testnevelés ora, sportfoglalkozas utan a tornatermet és az 61t6zoket tisztan,
rendben kell hagyni, mely az dravezeto tanar, szervezd szakember felel0ssége.

Altalanos szabalyok:

a) atornateremben a valtocipd hasznalata- felmentés estén is- kotelezo,

b) a tornatermek és Olt6zOk berendezésében észlelt karokat azonnal jelezzék a
testnevelOnek,

C) az 6rak kozotti sziinetekben és a tanitas utani idészakban sportszerek kiadasara nincs
mod,

d) atestnevelés 6rakon ragdbgumizni balesetveszélyes, ezért tilos;

e) enni nem lehet bent a teremben, és az eszkdzokre sem lehet iilni, vagy azokat
hasznélni

Felmentés:
Felmentéshez orvosi igazolés sziikséges. Ettdl csak bizonyos esetekben tekinthetiink el, de
akkor is tizen6fiizetbe irt sziil6i felmentést kériink. Ennek hianyaban felszerelés hiany adhat6!
A testnevelés orat tarté pedagodgus, ha az o6rai munka aldli kibuvéasra gyanakszik a sziil6i
felmentést csak egy napra fogadja el. Ez esetben a sziilonek tovabbi felmentéshez orvosi
igazolast kell hoznia, ennek hianyaban konnyitett testnevelés oran koteles a tanuld részt venni.
A felmentett tanuloknak is kotelezd a testnevelési 6ran megjelenni. Elvarjuk, hogy azok a
tanuloink, akik egyesiiletek sportoloi, kikérével és 2 testnevelés ora aloli felmentéssel
rendelkeznek vegyenek részt az iskolai csapatokban, képviseljék iskolankat a keriileti és
egyeb versenyeken. A felkésziilési iddszakokban vegyenek részt a lehetd legtobb testnevelés
oran! Ezekhez a felmentésekhez aktualis igazolasokat mindkét félévben kotelez6 bemutatni.
A sport kikér6 kizardlag az év elején €s a 2. félév elején megjeldlt két napon hasznalhato fel,
ez nem varialhat6, ha a testnevelés ora az elsd, vagy az utolso tanitdsi orara esik. Felmentés
két tanorardl csak akkor vehetd igénybe, ha igazolt sportold, versenyengedéllyel rendelkezik,
¢és az edzéslatogatast igazolja.
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3.szamu melléklet
A szamitastechnika terem hasznalati rendje

a) Barmilyen - nem a felszerelések, gépek kezelésével dsszefliggd beavatkozast csak a rendszergazda
¢s a megbizott szervizek szakemberei végezhetnek.

b) A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien tanari feliigyelet mellett lehet hasznalni.

C) Az elektromos halézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo-
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

d) A szamitoégépek hasznalata soran be kell tartani a biztonsagi és adatvédelmi szabalyokat.

Tilos a hasznalat soran:

e) Masok adatait és munkait elolvasni, letor6lni, modositani. Illetékteleniil adatokhoz hozzaférni,
valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni.

f) A szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios rendszer és mas
alkalmaz6i program mitkddési paramétereit, és jellemzdit megvaltoztatni,

g) Barmilyen hibas vagy rendellenes miikkodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

h) Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell rakni az arra kijeldlt A kulcsokat
csak a termet hasznal6 tanar veheti fel. A gépterem helyiség dramtalanitasaért a foglalkozast vezeto
személy a felelOs.

1) A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a foglalkozast vezetd
személy és rendszergazda illetve a megbizott karbantartd szakember a felel0s.

J) A géptermekbe ételt, italt bevinni tilos.

K) A géptermekben tiizet okozo tevékenységet folytatni tilos.

I) A gépterem takaritasat csak az arra eldzetesen kioktatott személyek végezhetik.

m) A berendezések belsejébe nyulni tilos.

Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggd beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek
szakemberei végezhetnek.

n) A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

0)A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetOvel szemben felelésségre vonas
kezdeményezheto.

Kiilonbozd, erdszakra épitd jatékprogramok telepitése és futtatdsa nem megengedett!

Az Internet hasznélata soran:

o Kozszemérmet, ¢érintd oldalak letoltése barmilyen forrasbol és hattérként valo beillesztése
nem megengedett! A hazirenddel ellentétes fegyelmi vétségként kezeljiik!

Hasznalhat6 programok:

e Bongészo programok: Netscape, Internet Explorer, Mozilla

Office: szovegszerkesztd, tablazatkezeld, bemutato-kezeld

File-kezelok

Viruskeresd

Korlatozott nyomtatési lehetdség

Kiils6 nem iskolai pendrive, USB-s, CD-s, egyéb adathordozo nem csatlakoztathato.

A rendszabalyokat megsértok esetében a géphasznalat, a vétség sulyatol fiiggéen kiilonbozo
idotartamra felfiiggeszthetd!

A géptermet a foglalkozas befejezése utan a foglalkozast vezeté a fékapcsoloval koteles
aramtalanitani!
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4.szamu melléklet

A konyvtarhasznalat szabalyai

Az iskolai konyvtarat az iskola tanul6i, neveldi, adminisztrativ és technikai dolgozo6i hasznalhatjak a
konyvtar hivatalos nyitvatartasi idejében.
A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

a.
b.

—h @D

i (o]

=~

A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatoja bdvitheti.

A konyvtarba elsé osztaly masodik félévében konyvtarhaszndlati 6ra keretében iratkozik be
minden tanul6. Ekkor ismerik meg a konyvtarhasznalati szabalyokat.

Az iskolai konyvtar kdlcsonzési €s nyitvatartasi rendje minden tanuld €s alkalmazott részére
olvashat6 a konyvtar ajtajan. (A nyitvatartasi rendet a konyvtaros munkakori leirdsa alapjan az
igazgatd hatarozza meg tanévenként!)

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsondzhetd, illetve részben kdlcsondzheto,
kisebbik része csak a konyvtarban hasznalhato.

A kolesondzhetdség korét a konyvtaros hatdrozza meg.

Részben kolcsondzhetok pl. a folyoiratok, szoétarak vagy az 1-1 példanyban talalhato
dokumentumok, kézikonyvek.

Nem kolcsonozhetok pl. a konyvritkasagok, régi konyvek.

A kikolesonzott konyvtari konyveket a tanuloknak hataridore vissza kell vinni.

A kolcsonzési 1d6 két hét, amely egyszer meghosszabbithat6.

A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési id6t minden esetben a
konyvtaros és az olvasd megallapodasa hatarozza meg.

Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi, a
konyvtaros a tanulé osztalyfonokéhez fordulhat. Errdl elektronikus naplon keresztiil, tizenetben
értesiti a sziilot.

Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbol kolcsondzott konyvet elvesziti, megrongalja, vagy
hataridore nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritésre koteles. A konyvtari konyv elveszitése,
megrongalasa esetén a tanulo koteles ugyanabbdl a kétetbdl uj példanyt hozni a konyvtarba.
A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a kdnyvtaros tudtaval szabad kivinni.
1-2. évfolyamon 1 kdnyyv, felsébb évfolyamokon 2 kotet kdlesondzhetd alkalmanként.

A kolcsonzési hataridd legfeljebb 2 hétre egy alkalommal hosszabbithat6

Lejart idejli, rendezetlen konyvtari tartozas esetén a kolcsonzés korlatozhatd, errdl az
osztalyfénok iizend flizetbe valo beirassal értesiti a sziil6t.

A visszahozott kdnyvet a konyvtarosnak kell atadni, aki elvégzi a visszavételi ligyintézést.
Folyoiratokat csak indokolt esetben egy napra (zarastol nyitasig), ill. hétvégére lehet
kikdlcsondzni.

A kézikonyvek csak helyben hasznalhatok.

A kézikonyveket, audiovizualis dokumentumokat a nevelok egy-egy tanitidsi Oréra
kikolcsondzhetik, amit a napi kolesonzési regisztracioban mindig rogziteni kell.

A tanulok a tartos tankdnyveket tanév elején kikolcsonzik a konyvtarbol. Ezeket tanév végén
hibatlan allapotban kotelesek visszaadni. Kivétel ez aldl az atlasz(ok), amelyet 5. évfolyamon
kapnak kézhez a tanulok és 8. év végén kell visszaszolgaltatniuk. Az évkozben elveszett
tankonyveket, munkafiizeteket, atlaszokat a tanuld kdoteles potolni. Tartds tankonyv minden
olyan dokumentum, amely konyvtari pecséttel, vagy pecséttel és leltari szammal van ellatva.
Amennyiben a tanulo év kozben hagyja el az intézményt, a tankonyveit le kell adnia a
konyvtarban.

Mjijus 20-ig a konyvtaros irasban leadja a végz0Os osztalyok, illetve a mas iskoldkba felvételt
nyert tanulok konyvtari tartozasat az érintett osztalyfénokoknek és az igazgatohelyetteseknek,
kéri segitségiiket. Indokolt esetben az igazgatot értesiti.
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V. A nyari iddszakra csak rendkiviil indokolt esetben (kiilon igazgatoi engedéllyel) lehet konyvet
kiadni.

W.  Azolvaso tanuloi vagy dolgozdi jogviszonya megsziinése el6tt, ill. maj. 20-ig koteles rendezni
konyvtari tartozasat. Errdl a konyvtaros irasbeli nyilatkozatat bemutatni a titkarsagon €s a
gazdasagi irodan.

Egyéb rendelkezések:

A konyvtarban enni, inni, szerencsejatékot tizni tilos.

A konyvtarba kabatot, tdskat behozni nem szabad.

A konyvtart szakorak utan rendben, tisztan kell atadni.

A konyvtar tisztasdgara €s rendjére mindenkinek vigyaznia kell.

i N =

A konyvtar nyitvatartasi rendje:

A nyitva tartas rendje az ajton megtalalhatd. A nyitva tartas rendjét tanévenként az igazgatd
hatarozza meg.

Tanitasi sziinetekben a konyvtar zarva tart.
Nyitvatartdsi idében, oran, orakézi sziinetben lehetdség van az allomany egyéni és csoportos
hasznalatara, konyv- és konyvtarhasznalati o6rdk, konyvtarhasznalatra épiilé szakorak és egyéb
csoportos foglalkozdsok megtartasara, melyek tervezésében, szervezésében, megvalositdsdban a
konyvtaros pedagdgus és a Szaktanarok egylitt vesznek részt.

Tanteremhidny miatt a konyvtarban tartott tantargyi orakon a kdnyvtari rendszabélyok érvényesek.

A konyvtar hasznaldinak, olvasoinak kotelessége a konyvtarhasznalati szabalyzat betartésa.
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5. szaml melléklet
Kiilonleges jogosultsagok, egyéni haladas

1) A szakvéleménnyel rendelkez6 tanuld joga és kotelessége, hogy tanulmanyai soran — az iskola
lehetdségeinek megfeleléen — egyéni litemben haladd felzarkoztatd foglalkozasban vegyen
részt a Nevelési Tanacsadd (Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat XVI. Keriileti
Tagintézménye) vagy Orszagos szakértd Bizottsag szakvéleményének megfelelden.

2) A szild a Nevelési Tanacsadé (Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalat XVI. Kertileti
Tagintézménye) vagy az Orszagos Képességvizsgalo javaslatara kérelmezheti a tanuld egyéni
haladasat, mindsités aloli felmentését.

a. A felmentést irasban kéri a sziild.

b. Azigazgatonak kell az engedélyr6l hatarozni, errdl a sziil6t értesiteni.

c. A tanulo egyéni haladésat, felzarkoztatasat egyéni haladasi terv szerint végzi.

3) Azok a tanulok, akik erre torvényben szabalyozott moédon jogosultak, illetve teljesitményiik
alapjan pedagogusaik javasoljak, képességfejlesztd foglalkozasban vehetnek részt.

a. A sziildnek egyetértd nyilatkozatot kell aldirnia.

b. A tanul6 haladaséahoz egyéni foglalkozasi tervet kell késziteni,

Cc. A Nevelési Tanacsadé (FPSZ XVI Keriileti Tagintézménye) vizsgalatat az els6
esetben 2 év milva meg kell ismételni, az ezt kdvetd vizsgalatra ujabb 3 év milva
kertil sor.

4)  Joga van a tanulonak, hogy tanulmanyait magantanuloként folytassa. A sziilé irasos
kérelmére engedélyezi az igazgatd. Ha a tanulonak hatranyara valhat, hogy
magantanuldként folytatja a tanulmanyait, az illetékes korméanyhivatal dont.

5) A dontés eldtt az igazgatonak be kell szereznie a gyermekjoléti szolgalat véleményét.

6) A magantanulo osztalyozd vizsgat tesz a pedagogiai programban kijeldlt tantargyakbol
félévkor és évvégeén.

7)  Indokolt esetben kérheti a tanuld, hogy csak a tanév végén tegyen osztalyozo vizsgat.
8) A tanuld joga, hogy kérelmére fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt adhasson szamot

felkésziiltségérol.

9) A sziil6 irasban a vizsga varhatd idopontja eldtt 30 nappal nyujthatja be a kérelmet az
igazgatOnak.

10) Az igazgaté irasbeli valaszat — az érintett munkakozosséggel egyeztetve — 8 napon beliil
postazza.

11) A vizsga soran jogszabaly rendelkezései szerint kell eljarni.

12) A vallasszabadsaga gyakorlasdhoz lehet6sége van minden tanulonak, hogy vallasi és
vilagnézeti meggy6zO0désének megfelelden hit és vallasoktatasban részesiiljon, vagy ne
vegyen részt ezeken az 6rdkon, hanem etika targy keretein beliil kapjon megfeleld oktatast.
A kotelezéen vélasztando targy évente valtoztathatd. A kovetkezd évi valtoztatas
kérelmének beadasi hatarideje tanév utolsé tanitasi napja.

a. A hitoktatok az igazgatohelyettesekkel egyeztetik a vallasérak helyét és idOpont;jat.
b. Azigazgato biztositja, hogy a sziil6kh6z eljussanak a hitoktatasrol szol6 informaciok:
hirdet6tablan, sziiloi értekezleteken, értesitéseken keresztiil.
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6. szaml melléklet
Tanul6 felvételekor alkalmazhato6 szabalyok

A felvétel szabalyozasanak jogi hattere:
e A koznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. térvény

e 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelete

A felvétel rendje:

Ha az intézményiink a kotelezo felvételi kotelezettsége utan tovabbi felvételi, atvételi
kérelmeket is teljesiteni tud, akkor az alabbi rend szerint vesziink fel tanulokat:

e halmozottan hatranyos helyzetii tanulokat ( eldnyben vannak a kertiletiek)
e sajatos nevelési igényti tanuldkat ( ha az intézménylink a kijelolt iskola)
o Kkiilonleges helyzetii tanulokat ha

o sziilgje, testvére tartésan beteg vagy fogyatékkal €16

e testvére az adott intézmény tanuldja

e munkaltatoi igazolés alapjan a sziil6jének munkahelye az iskola korzetében talalhatod

vagy
o aziskola a lakohelyétdl, ennek hianyaban, tartézkodasi helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato

Abban az esetben, ha az altalanos iskola igazgatdja valamennyi kiilonleges helyzetii tanulo folvételi,
atvételi kérelmét helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, azt a tanul6t kell elényben részesiteni, aki a
kiilonleges helyzetek koziil legalabb két pontban érintett €s lakohelye ennek hianyaban tartozkodasi
helye a keriiletben talalhato, ahol életvitelszeriien él. Azonos szamu foltétel esetén sorsolés utjan kell
a dontést meghozni.

A kiilonleges helyzetli gyermekek felvételének teljesitése utan a szabad féréhelyekre tovabbi
felvételi kérelmeket is teljesithetiink.

Ha iskolank - a megadott sorrend szerint - az 6sszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem
tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont.

A sorsolas idépontja: amennyiben sziikséges minden évben a beiratkozast kovetden kertil
meghatarozasra.

A sorsolas helyszine:
Az iskola HOsok tere 4. szamu épiiletének szaktanterme.
A sorsolasban kozremiikodok:

e A sorsolds az érintett sziilok szamara nyilvanos.

e A Sorsolasi Bizottsag tagjai: az intézmény Sziil6i Férumanak képviseldje, a leendd elsds
tanitok, az intézmény vezetdje, jegyzokonyvvezetd /iskolatitkar/

A sorsolas menete:
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A sorsolas lebonyolitdsanak menetérdl, a megtortént cselekményekrdl jegyz6konyv késziil,
amit a Sorsolasi Bizottsag tagjai alairnak.

A sorsolads megkezdése el6tt a sziilok tdjékoztatdsa torténik a sorsolds menetérdl, valamint
arr6l, hogy kik kozil kell sorsolni, mennyi a jelentkezd és mennyi féréhelyre. A
jegyzokonyvben rogziteni kell, hogy kik vannak jelen és kik maradtak tdvol. A sorsolasban a
sorsolas megkezdéséig megérkezd meghivottak vehetnek részt. Akik a meghirdetett idépontig
nem érkeznek meg beiratkozasi kérelmiiket visszavontnak tekintik.

Az intézménybe felvételi kérelmet beadottakbol, minden a jogszabalyi feltételeknek
megfeleld kérelmezd és gyermekének nevét egy-egy jelolés nélkiili, zart boritékban a
sorsolasi urnaba kell helyezni. Az urnabol a sorsolasi bizottsag 1 tagja 1-1 boritékot kiemel,
majd jol hallhatoan felolvassa a kérelmezd sziilé gyermekének nevét, mely azonnal
jegyzokonyvezésre keriil.

Mindez addig folytatddik, amig a rendelkezésre allo féréhelyek be nem téltédnek.

A megfeleld szami kihuzott név utdn ismertetni kell azoknak a nevét, akiket kihuztak, ill.
azoknak a nevét, akiket nem hutiztak ki (fel kell olvasni a névsorokat), majd ezeket is régziteni
kell a jegyz6konyvben.

Meg kell kérdezni a jelenlevoket, hogy észleltek-e szabalytalansagot. A jegyzOkonyvben
rogziteni kell, hogy volt-e barmilyen zavard esemény, észrevétel, hozzaszolas, felvetés a
sorsolas lebonyolitasa soran.

Ertesitési kotelezettség:

A kérelmezo sziiloket az iskola bejaratanal elhelyezett hirdetd tablan, az iskola honlapjan,
értesitjiik a sorsolas idépontjardl, helyszinérol. Az érintett sziiloket a sorsolasra e-mailben is
meghivjuk.

A sziiloket irasban (tértivevényes levélben) értesitjiik a sorsolas eredményérol.

Az elutasitassal kapcsolatos dontést hatarozatba kell foglalni. Abban fel kell tiintetni a
sorsolas eredményét és a koznevelési torvény megfeleld hivatkozasat.

A jogorvoslat rendje:
A felvételi ligyekben masodfokon a fenntart6d képviseldje hoz dontést.
( Kbéznevelési tv. 37.§ 38.§ és 40.9)
A szabalyzat kozzététele:
A szabalyzatot az érintettekkel a kovetkezé modon ismertetjiik:
e A honlapon val6 kozzététel

e Hazirend az iskolai konyvtarban megtekinthetd
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7. szamu melléklet

A sziilokre vonatkozo elvarasok

Az iskolaban a sziiloknek intézkedési, szamonkérési joguk mas tanulékkal szemben nincs!

a.

A sziil6knek nemcsak joguk, kotelességiik is a gyermekiik nevelését, oktatasat végzd
intézménnyel a kapcsolattartds, a kolcsonds feleldsséggel torténd kozos
egyittmikodés, érdekl6do, segité hozzaallas.

Elvarjuk, hogy a sziil6k a meghirdetett sziil6i értekezleteken, fogadd ordkon, egyéni
megbeszéléseken, nyilt napokon lehetOségiik szerint részt vegyenek, rendszeres
kapcsolatot tartsanak gyermekiik pedagégusaival.

A tanuloi eredményesség érdekében kolcsonds tajékoztatdsra és tajékozodasra van
sziikség a sziild és az iskola kozott. Erre lehetdség van telefonon vagy személyes
talalkozasokon, pl. : fogaddorakon, sziildi értekezleteken, Sziilok Foéruman, bemutato
oran, esetmegbeszélésen, palyavalasztdsi t4jékoztaton és tanacsadason, kozos
programokon: kirdndulas stb.

Neélkiilozhetetlen az  egyiittmiikodé magatartas, kozds megoldasok keresése a
gyermek nevelése, oktatéasa, fejlesztése érdekében.

Az iskola barmilyen irasos lizenetének lattamozasa a sziil6k kotelessége.

A szililok szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik utjan
fordulhatnak kérdéseikkel, javaslataikkal, véleményiikkel az iskola igazgatésagahoz,
az adott iigyben ¢érintett tanuld(k) osztalyfonokéhez, az iskola nevel6ihez és a
diakonkormanyzathoz.

A véleménynyilvanitdas megfeleld hangnemben, masok emberi méltosaganak
tiszteletben tartdsaval, torténjen. A tandrat, foglalkozast nem zavarhatja, masok
tanulashoz val6 jogat nem sértheti.

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol. Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését
tanulmanyi eldmenetelét, gondoskodjon arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,

ehhez megadjon minden t6le elvarhato segitséget.

Kérjiik, a sziilloket gyermekiik:
> megfelel6 id6ben, Kipihenten érkezzen meg az iskolaba, hozza magaval a tanitashoz

sziikséges felszerelést,

> atanorat, foglalkozasokat ne zavarjak,
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> Uzend fiizetét rendszeresen nézzék at és irjak ald. Elektronikus naplobejegyzéseit, iskolai

felszerelését rendszeresen ellendrizzék,

Y VvV

hazi feladatanak elkészitésérdl, megfeleld tanulmanyi felkésziilésrél gy6zddjenek meg,

iskolai munkajat, feladatait rendszeresen ellendrizzék, lehetdség szerint segitsék a feladatok

elkészitésében,

vV V V VYV V

hianyzasarol id6ében (e-mailben) értesiiljon, az osztalyfénok,

ha veszélyeztetett helyzetbe keriil, jelezzék,

mas tanuldkban viselkedésiikkel ne valtsanak ki félelmet, ijedtséget,

szamara biztositsak azokat a feltételeket, amelyek lehetdve teszik a hazirend betartasat,

iskolai foglalkozasok utani tartdzkodésat, szabadidejének eltoltését kisérjék figyelemmel.

A sziiloi ellenorzés, egyiittmiikodés gyakori illetve huzamosabb hianya esetén az osztalyfonok

és szocialis segitd, igazgatohelyettes, igazgaté magahoz kéri a sziiloket és felhivja a figyelmiiket

mulasztasukra.

Kérjiik, hogy a tanulokat a tanérakrél, foglalkozasokrol, a napkozis tanulasi idérél csak

indokolt esetben kérjék el!

Kérjiik kisérjék figyelemmel az iskolai tajékoztatéit a hirdetd tabliakon, az internetes honlapon!

A szil6 joga:

O

iskolai sziil6i szervezetek Iétrehozasa, sziiléi szervezetben kérés, igény
megfogalmazasa az iskolaval, gyermekével kapcsolatban

segitséget kérhet az iskola logopédusatol, fejlesztOpedagogusatdl,  szocidlis
munkastol, pszicholdgusatol, pedagdgusaitol

tajékozodhat, kérdéseket tehet fel az iskola legfontosabb dokumentumair6l
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8. szamu melléklet:
Kiegészito értékelési szabalyok:

Az alabbi szabalyokat alkalmazhatjdk a tanuldk kisebb, még jeggyel nem értékelhetd

teljesitményének, 6rai munkajanak kiegészitd és 6sztonzo értékeléséhez:

A pedagdgus dontése, vagy a szakmai munkakozosség ajanldsa alapjan alkalmazhatja a

tanulok kiegészitd értékelésére:

- piros vagy fekete pontot
- 1t vagy ,,—~ jelet
- jutalom pecsétet, matricat

*

e 29 -
- szines ,, jelet

A pedagogus a fenti jeleket atanuld pozitiv 6sztonzése céljabol alkalmazza.

A Pedagogiai Programban megfogalmazott értékelési célokkal, elvekkel Osszhangban
alkalmazhatdak.

A tanév elsé orgjan a tanulok beirjak tantargyi fiizetilkbe a fenti jelek koziil, melyiket
alkalmazza a pedagogus. Milyen teljesitményre, mit kaphat a tanuld. Tovabba a jegyekre

valtas szabalyait. A tajékoztatot a sziilvel lattamoztatni kell.

A tanulodk sziilei fogadd orakon, illetve sziil6i értekezleteken, vagy a pedagdgussal egyeztetett

idépontban érdeklédhet gyermeke tanulmanyi munkajarol.
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Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

Az iskolai didkonkormanyzat képviseldi a hazirendet megismerték és a benne leirtakkal
kapcsolatban ¢€ltek véleményezési jogukkal.

DOK vezetd DOK vezet6 tanar

A Sziilok Foruma tilésén a Hazirend ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési jogukkal éltek.

A sziilok képviseldje

Az Intézményi Tandcs iilésén a Hazirend ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési jogukkal
éltek.

Intézményi tanécs képviseldje

A Kolcsey Ferenc Altalanos Iskola Hazirendjét a nevel6testiilet 2025. januar 31-én
4./2025. (I. 31.) Nt. Hatarozataval egyhangulag elfogadta.
A Hazirend életbe 1ép 2025. februar 5. napjan.

igazgatd

Zéradék:
A hézirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra

tobbletkdtelezettség harul, a fenntart6 egyetértése sziikséges.

Budapest, 2024. -

fenntartd alairasa

Jelenléti iv:

Késziilt 2025.01.31-én a Kolesey Ferenc Altalanos Iskola Hazirendet elfogadé
nevelGtestiileti értekezletén
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